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Menettely

Opiskelija
(+huoltaja)

Opintosihteeri (OS)

Opinto-ohjaaja (OPO)
Tiimivastaava (TV)

KT-koordinaattori (KT)

Vastuuopettaja (VO)

Joutsen
sihteeri

Kaksoistutki
nnon

koulutuspéal
likkd (KTkp)

Haun avaaminen
vuosittain www-

Luo/ péivittd4 Primukseen

tutkintokohtaisen

TV, OPO ja KT tarkistavat yksikdn Tervetuloa
opiskelemaan (2. kirje) Dotku/ammatillinen koulutus/

Maérittelee
koulutusalan

sivustolle hakuluokan ja -linkin. toimintaohjeet/opiskelijaksi ottaminen yhteishaussa) ennen haun paatty-
Hakuluokka nimetaén sen lahettamista. misen ajan-
huhtikuu Kaksoistutkinto/ KT tarkistavat nettihakemuksen siséllén, kaksoistutkinto- kohdan, mika
koulutusala. haun paattymisen paivamaaran seka www-sivuston tiedot. kirjataan 2
https://tai.fi/yhteishaku/ irjeeseen.
https://tai.fi/kaksoistutkinto/
Haku Opiskelija ja L&hett&a 2 kirjeen. Hakemukset 16ytyvat Wilmasta koulutusaloittain. (Hakijat | Nettihaun sulkeuduttua
Linkki aukeaa kevaan | huoltaja saavat -> Pitkékestoinen koulutus) HOKS:aa opiskelijat ja
yhteishaun valinta- Tervetuloa Néakevit niiden tutkintojen hakemukset, joihin on oikeudet. | ohjaa opiskelijan
paatdsten julkaisun opiskelemaan OPO:lle/KT-koordi-
jalkeen ja sulkeutuu, | -kirjeen (2. naattorille.
kun varasijojen sijoit- | kirje)
telu péattyy. Tayttaa ver-
Kesa-elokuu kossa

https://tai.fi/ka
ksoistutkinto/

hakemuksen.
Linkin sulkeu-
duttua elo-
kuussa kak-
soistutkito-
koordinaattori
opastaa
haussa.
Hakulomakkeiden KT-koordinaattori hakee yksikdn hakemukset Wilman ha-
kasittely kijat-valilehdelta.
elokuu KT-koordinaattori ja OPO arvioivat hakijoiden kriteerien
tayttymisen.
Info + valinta- Osallistuu in- Jérjestavat KT-infon opintojen alkuvaiheessa ja haastatte- | Osallistuu ryhmansé

haastattelu

elokuu

foon ja saa tar-
vittaessa kut-
sun valinta-
haastatteluun

levat hakijat yhdessa. Sopivat yksikko kohtaisesti, haasta-
tellaanko kaikki vai vain tarvittaessa.

kanssa infoon ja tiedot-
taa opiskelijoiden mah-
dollisuudesta hakeutua
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edelleen kaksoistutkin-
toon.

Kaksoistutkinto-
opiskelijoiden
valintapaatos

elokuu

Saa tiedon
Wilma-vies-
tilla ensim-
maisen opis-
keluviikon ai-
kana.
Opiskelija ja
huoltaja saavat
valintakirjeen
sdhkopostitse
tutkintokoulu-
tuksen alettua
elokuussa.

Paivittaa opolta saamansa
tiedon mukaan opiskelijalle
Primuksessa tiedon ammatil-
linen + yo ja liséa tarvittavat
opinnot opiskelijan Opinnot-
valilehdelle.

Saa opolta paatdspoytékirja-
esityksen ja nimilistat ei-va-
lituista ja valituista. Valittaa
tiedon Joutsen-sihteerille.
L&hettaé tiedot valituille ja
ei-valituille opiskelijoille
sekd huoltajille sahkoisesti
Primuksen Hakijat-rekis-
teri/Opiskelijavalintakirje
kaksoistutkinto-opiskelija
valittu/ei valittu kirje, kun
yhteishaun varasijoilta sijoit-
telu paattyy.

Siirt4d hakemukset arkis-
toon.

Laatii paatdspoytakirja-
esityksen ja nimilistan
valituista ja ei-valituista
ja valittaa tiedon opinto-
sihteerille ja KP:lle

Merkitsee Wilman Hakijat-
valilehdelle rastin valittu/ei
valittu.

Tiedottaa valituille opiskeli-
joille pikaisesti Wilma-vies-
tilla.

Tiedottaa sihteerid, VO:ta ja
opettajia valituista opiskeli-
joista.

Tarkistaa KT-koordi-
naattorin tuella opiske-
lijan

tiedon ammatillinen +
yo HOKS — lomak-
keelta ja suunnittelee
opinnot sen mukaisesti.

Lahettad
paatoksen
jakelulla
koulutus-
paallikolle,
kaksoistut-
kintokoordi-
naattorille,
opintosihtee-
rille ja
opinto-oh-
jaajalle.

Vie opinto-
sihteeriltd
saamansa
paatospoyta-
kirjan Jout-
senetiin.

Tekee Joutsen
-paétokset va-
linnoista. Sai-
lytys 10
vuotta

Kaksoistutkinnon
paattaminen ja tut-
kintokoulutuksessa
jatkaminen

Keskustelee
kaksoistukin-
non paattami-
sesta vastuu-
opettajan
kanssa. Tayt-
tda Wilmassa
anomuk-
sen/paatokset
kohdassa Il-
moituksen
kaksoistutkin-
tokoulutuksen
paéattdmisesta.

Saa tiedon muutoksesta au-
tomaattisesti séhkopostilla.
Poistaa opiskelijan tiedoista
ammatillisen tutkinnon + yo
-merkinnén. Tarvittaessa
poistaa/ lisd& opintoja Opin-
not-vélilehdelle.

Voi keskustella opiskeli-
jan kanssa ennen paa-
tosté.

Kirjaa mahdolliset oh-
jaukset HOKSn kohtaan
G. Saa tiedon muutok-
sesta automaattisesti
Wilma-viestilla.

Voi keskustella opiskelijan
kanssa ennen paatosta.

Kirjaa mahdolliset HOKS pai-
vitykset kohtaan B.

Saa tiedon muutoksesta auto-
maattisesti Wilma -viestilla.

Saa automaattisesti il-
moituksen kaksoistut-
kinnon paattamisesté.
Kirjaa muuttuneen ti-
lanteen HOKS:iin. II-
moittaa tarvittaessa sih-
teerille opintojen pois-
tamisesta/ lisddmisesta
Opinnot-valilehdelle.
Kéy HOKS-keskuste-
lun puuttuvan osaami-
sen hankkimisesta.
OPO ja KT-koordinaat-
tori on tarvittaessa
VO:n tukena.
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IImoitus me- VO kirjaa mahdolliset
nee vastuu- HOKS péivitykset koh-
opettajalle. taan B ja F. (mm. vaih-
Alaikdisen taako opiskelija ryh-
huoltajaa mad)

kuullaan.

HUOM!
Hakeutuminen tut-
kintokoulutuksen
aikana ja jatkuvassa
haussa

Mikali opiskelija ei ole jo yhteishaun- tai jatkuvan hakun vaiheessa hakenut kaksoistutkintoon ja h&nell4 on halukkuus aloittaa opinnot, opiskelija tayttad Wilmassa
hakemukset/paatokset Hakemuksen kaksoistutkinto-opiskelijaksi. Hakemus menee automaattisesti vastuuopettajalle. Vastuuopettaja liséd KT-koulutuspaéallikén
kasittelijaksi. KT-koulutuspaallikko tekee-yksittaisen kaksoistutkinto-opiskelijan valintapaatoksen Joutseneen. Valintapadtds menee automaattisesti tiedoksi
vastuuopettajalle, opolle ja opintosihteerille seka kaksoistutkintokoordinaattorille. Opiskelija saa tiedon valinnasta Wilma-viestilla.




