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Tama on Turun ammatti-instituutin opettajille laadittu Wilma perusohje. Tarkempia ohjeita ja lisatietoja I0y-
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Wilmaan kirjautuminen
Opettajat kirjautuvat Wilmaan sahképostitunnuksella ja —salasanalla osoitteessa:

wilma.turku.fi (https://wilma.turku.fi/)

Sami Makela

Wilma Toteutussuunnitelma ~ Opiskelijat ~ Kyselyt — Tydpaikalla jarjestettava koulutus ~ TyOpaikat ja ndyttoymparistot ¥ Kellonsoittaiank /Kioclringareg
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lImoitukset Naytot a-sovellus kayttoén QR-
) ' lla
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Wilma o sia AIKU
Wilma-ohijeet opettajille Kurinpitotoimet isen rekisteri ja
Wilma tuki: Sami Makels, 044 907 3882 on otettu kayttoon, niin opiskelijan
Hakemukset ja paatokset rausanomus kasitellaan eri tavalla
Henkildkunnan-ohjeet
Viranomaisten sahkéinen lastensuojeluilmoitus Kalusto 4

Kirjautumisen jalkeen avautuu Oma etusivu, jonka ylapalkissa on pikalinkit eri toimintoihin. Li-
saksi sivulla nékyy lukemattomat viestit, ajankohtaiset tiedotteet, kalenteri, taman paivan tyojar-
jestyksesi, ilmoitukset seka linkit. Etusivulle on koottu my6s ne Opetusryhmét, joita opetat kulu-
valla jaksolla seka yhteenveto oman valvontaluokkasi poissaolomerkinndista.

Etusivun laatikoita voi jarjestella itselleen sopivaksi katsomaan jarjestykseen raahaamalla niita.
Samoin ylapalkin linkkeja voi raahata eri jarjestykseen ja osa linkeista saa esiin piilosta alasveto
valikkoon (katso ylakuva).

Sami Makela

Kellonsaittajank./Klo

Asetukset
Isivu > Kayttoliittyma
lImoitusasetukset
. I Etusivun jarjestys Valikon jarjestys
L‘El!] Tulosta Kayttooikeudet J Jarestys | el
Kaynajat”m asetukd Tyopoytalaitteet Mobiililaitteet
Kéyrttil ”ttyma Voit vaihtaa Wilman etusivun laatikoiden jarjestysta siirtamalla allaolevia laatikoita uuteen jarjestykseen. Alla olevien laatikoiden
uudelleenjarjestaminen vaikuttaa Wilman etusivun jarjestykseen vain suuremmilla naytailla.
Kieli Kalenteri Viestit
suomi )
llmoitukset Yllapitajalle
svenska
Linkit Yllapito tiedottaa
English
Ohjaamasi ryhmat Tiedotteet
Tulevat tapahtumat ja tentit
Opetusryhmat tassa jaksossa
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Wilman toiminnot (ylapalkissatai ... alla)

Viestit-osiossa lahetetddn viesteja opiskelijoille, huoltajille ja muille opettajille Wilman si-
salla. Viestien lahetys toimii samantyyppisesti kuin sahkopostissa. Myds muualta, jossa
on kirjekuoren kuva, voi l&hettda pikaviesteja kulloinkin kyseessa olevalle opiskelijalle tai
opiskelijaryhmalle.

Opetusryhmat -sivulla on luettelo kuluvan jakson opetusryhmistasi.Ryhmia kutsutaan
my0s Paivakirjoiksi tai Arviointikirjoiksi. Sivulla on linkit myds menneisiin ja tuleviin ryh-
miin. Jokaisen ryhman kohdalla on linkit Tuntimerkinnat, Oppimistehtavat/Tentit, Tun-
tipaivakirja, Kyselyt, Istumajarjestys seka Arviointi joiden kautta sydtetddn poissa-
olot, arvosanat ym. opetettavaan ryhmaan liittyvat merkinnat. Tuntipaivakirjaan taytetaan
oppituntien aiheet ja kotitehtavat.

Opetusryhman oppilaslistasta opiskelijaa klikkaamalla n&et tarkempia tietoja h&nesta.
Opiskelijan tietojen alle tulee ne ryhmat, joihin opiskelija kuuluu seké tekemasi haneen
kohdistuneen arvioinnit. Opiskelijan poissaolotietoja paasee tarkastamaan ja muokkaa-
maan myos tasta.Oikeassa laidassa on opiskelijan lomakkeistoa, mm. HOPS-lomakkeet.
Tyojarjestys-linkistd aukeaa aina kirjautuneen henkilén kuluvan viikon tygjarjestys. Vali-
lehtien avulla voit selata tyojarjestysta jaksoittain, kalenterikuvakkeen kautta voit siirtya
suoraan tietylle viikolle.

Oppimistehtavat/tentit-osiossa on luettelo omien ryhmiesi jo sovituista kokeista. Uudet
kokeet merkitddn Opetusryhmat-sivun kautta.

TyoOoaikalla jarjestettava koulutus ja Naytot/Tutkintotilaisuudet —sivuilla on luettelo
omien ryhmiesi koulutussopimuksista ja naytéista. Uudet koulutussopimukset ja naytot
merkitaan opiskelijakohtaisesti.

Tulosteet-kohdassa voit tulostaa oman tydsuunnitelman ja jaksotuksen.

Kyselyt-osioon keraantyy tehdyt kurssipalauteetta ja siella voi myds laatia omia kyse-
lyita. HUOM! Opintopalautekysely tehdaén opetusryhmén kautta. Kyselyihin vastaus ta-
pahtuu Kyselyt linkin kautta.

Tiedotteet-sivulla tehdaan tiedotteita henkilokunnalle, opiskelijoille ja huoltajille. Viesti on
kuitenkin usein parempi tapa.

Opetussuunnitelma-osiossa on luettelo koulun opetussuunnitelmista. Sivulta selvida
opintojen kuvaukset, sisallot, tavoitteet ym. Opinnon kuvauksia padsee myds muokkaa-
maan ja tdydentdmaan Opetustarjonta- linkista.

Opiskelijat ndkymassa on ensimmaisena oma valvontaluokkasi, jota klikkaamalla paaset
tarkastelemaan opiskelijoiden poissaoloja, ty6jarjestysta ja arvosanoja.

Luokkalinkkien kautta naet opiskelijalistat ja luokanvalvojat.

Opettajat-kohdasta néet opettajaluettelon ja koulun muun henkildkunnan. Nimea klikkaa-
malla avautuu kyseisen opettajan tyojarjestys ja kirjekuoren kuvaa klikkaamalla voit I&a-
hettaad opettajalle viestin. Tai koko listallekin voi lahettaa viestin (tata on kaytettava harki-
ten). Sivulta nakyy myds, minké luokan opettaja/luokanvalvoja tama opettaja on. Omia
tietojasi paaset myts muokkaamaan oikean laidan lomakkeella.

Tilat-osiossa on lueteltuna koulun opetustilat ja niiden tydjarjestykset viikoittain.
Opetustarjonta—osio sisaltaa kaikki opetussuunnitelmien kurssit niiden tunnuksen mu-
kaan aakkostettuna (parempi tapa on selata ja paivittaa kurssien tietoja opsien kautta).
TyoOpaikkaohjaajat ja arvioijat sekd Tydpaikat- ja nayttoymparistot—osioissa on tyo-
paikkarekisterin tietoja, joita tarvitaan nayttdjen arvioinnissa ja tydssaoppimisien merkit-
semisessa. Naiden tietojen yllapitamisesta on erillinen ohje.

Lomakkeet-osiossa voit paivittaa esim. osoitteesi ja puhelinnumerosi.
lImoitusasetukset-kohdassa voit valita, miten vastaanotat tiedon uusista pikaviesteista.



Tarkempia toimintokohtaisia ohjeita
Omien tietojen pdivitys ja ilmoitusasetukset

Lomakkeet -2 Opettajan omien tietojen tarkistuslomake
Lomakkeella on my6s kohta: tehtdvankuvaus, johon voi tayttaa virkanimikkeen ja/tai oppiaineet. Naista
tiedoista saadaan tulostekoosteita ja voit katsoa muiden tietoja. Siksi tiedot tulee pitaé ajan tasalla.

Mikko Nurmi
Kellonsoittajank /Klockringareg,

Wilma Viestit ~ Tilat Opiskelijat ~ Opettajat  Tyojdrjestys  Oppimistehtavat / Tentit Henkilostd ~ TyOssdoppiminen = f‘a Q)

Oma etusivu> Lomakkeet> Opettajan omien tietoj...

Wilmassa muille kayttajille naytettavat tiedot

Sukunimi Kutsumanimi
Nurmi Mikko
Sahkopostiosoite Tyopuhelin Matkapuhelin

mikko.nurmi@turku fi

Tek an Tyohuone

Sivillipalvelumies

Vain oppilaitoshallinon kayttdon tarkoitetut tiedot
Etunimet
Mikko

Lahiosoite Postiosoite

©Oma puhelin

Tallenna tiedot ’ Peruuta

Jos haluaa pikaviesteista ilmoituksen sahkdpostiin, niin asetuksen saa tehtya limoitusasetuksista.

Mikko Nurmi

soittajank /Klockringareg

Wilma Viestit ~ Tilat  Opiskelijat  Opettajat  Tyojdrjestys = Oppimistehtavat/ Tentit = Henkilosté  TyOssdoppiminen =

Asetukset
Oma etusivu > llmoitusasetukset
..Hmonusase:ukset
Kayttooikeudet

Yhteystiedot ilmoituksia varten Kayttajatilin asetukset

Kayttoliittyma

Sahkopostiosoite Matkapuhelinnumero
mikko.nurmi@turku.fi
Suomi
Svenska
B English
lImoitusasetukset
Valittomat ilmoitukset ] Kootut ilmoitukset o
Uudesta viestista Lukemattomat viestit
Uudet tiedotteet
Sahkopostilla TOP-paivakirja
Sahkopostilla
Samana paivana v

Tallenna tiedot

O VISMA




Opiskelijalistan tulostus

Luokkien opiskelijalistan voi tulostaa Opiskelijat linkin kautta. Valitse haluamasi luokka ja oike-
asta reunasta linkkin Opiskelijaluettelo.

Wilm pimiste Mikko ot
dma etusivy > Opiskelijat> Kellonsoittajank./Kloc...> LIPS1STA v
e e —
/Tkelljaa\ Tyojarjestys Tuntimerkinnat Oppimistehtavat / Tentit Kuvat [Ey Muokkaa tuntimerkintoja (53] V“?SWO‘”“”“W

Arvosanaseuranta, hylatyt 1
&9 Vi Huoltajatiedot
= Nayttojen yhteenveto
=
= B3 Viesti huoltajalle Opisteljoden tiedot

Tyossaoppimisen yhteenveto OSP
= B Vviesti huoltajalle

Tydsséoppimisten yhteenveto OV
&) B Vst huoltajalie Tyossdoppimisten yhteenveto Paikat
Viesti huoltajalle Viimeisimman Tydssaoppimisen yhteenveto Paikat
= W 1aroun
B9 Viesti opiskelijalle @ Tarjotin
B2 Viesti opiskelijalle B2 Viesti huoltajalle @ Tarjotin
6 Viesti ©
(2 Viesti opiskelijalle B3 Viesti huoltajalle @ Tarjotin
(2 Viesti opiskelijalle © Tarjotin
B9 Viesti opiskelijalle © Tarjotin
B9 Viesti ke e
B2 Viesti opiskelijalle B2 Viesti huoltajalle @ Tarjotin
39 Viesti skelijalle 3 Viesti huoltajalle @ Tarjotin
B2 Viesti opiskelijalle @ Tarjotin
B9 Viesti © Tarjotin
. = =

Opetusryhmat

Opetusryhmat sivustolla voi tarkastella Nykyisid, Tulevia, Menneita seka Muiden opettajien opetusryhmia

ja niiden tietoja.

Oma etusivu > Opetusryhmat
e N:kzlset opetusryhmat Tulevat opetusryhmat / Menneet opetusryhmat \ Muiden opettajien >
Nimi Kurssin nimi Koulut Ryhma Koko Alkaa Paattyy Opettajat
Kaikk Kaik Kaikk K: Kaikk
Kirjanpidon perusteet Kirjanpidon perusteet LIYS15M / - JARVISA, NURMIMI
U it pedchiesnd e Kellonsoittajank /Klockringareg.  [\ve1 20 27 15.8.2016 14.10.2016 e G O
N N N Tuntimerkinnat
®  Kirjanpito tutuksi Kirjanpito tutuksi Kellonsoittajank./Klockringareg.  LIIPS16F 26 15.8.2016 14.10.2016 @ 6
Tuntipaivakirja
kliviai4(15) Tekstien 14 Arviointi
® Lullitseminen (val.) Tekstien tulkitseminen (val.) Kellonsoittajank./Klockringareg.  LIIPST4TC 24 9.8.2016 9.9.2016 @ @
Oppimistehtavat / Tentit
©  Kayttojarjestelmat Kayttojarjestelmat Kellonsoittajank./Klockringareg. ~ TIEPS16 23 9.8.2016 21.12.2016 Istumajarjestys @ @
Lahiverkot Lahiverkot Kellonsoittajank./Klockringareg. ~ TIEPS16 23 9.8.2016 16.12.2016 stitoiminnot @ @
Matematiikka I-l11 Matematiikka I-1ll LIIPS16D / Viestopiskelfollie
@ Lukiomatematiikan perusteet Lukiomatematiikan perusteet kellonsaittajank /Kloddingarcs. LIPS16F/TIEPSTE 2% 282010 12102016 Viesti huoltajille @ @
X - LIPS14TC / " ok
@® Matematiikkaa excelilla Matematilkkaa excelllla Kellonsoittajank./Klockringareg. LIPSTATY 27 10.10.2016 21.12.2016 MAKESA, NUR @ @
®  Medialukutaito Medialukutaito Kellonsoittajank./Klockringareg. ~ LIIPST4YLA 26 15.8.2016 14.10.2016 SIRAJO, NURMIMI @ 6
®  Medialukutaito Medialukutaito Kellonsoittajank./Klockringareg.  LIPS14YLB 27 1582016 14.10.2016 siraio, NurMME - D) P
s : AVELTE, OSTMAN,
®  Ohjelmoinnin teoria Ohjelmainnin teoria Kellonsoittajank./Klockringareg. ~ TIEPS15 23 9.8.2016 16.12.2016 NURMIMI @ 6
@ Hiedonhakuis Hetdreiaikiad Tedoohakdi ja tetatekrilan Kellonsoittajank./Klockringareg.  LIPS16E 19 10.10.2016 16.12.2016 T ® 9
sovellukset (val.) sovellukset (val.) NURMIMI
ek filg = 5 - =N




Opetusryhman omalla sivulla naytetaén luettelo ryhmén opiskelijoista. Opiskelijan nimi on linkki opiskeli-
jan tarkempiin tietoihin. Ryhmista on myos tehty erilaisia tulosteita seurantaa helpottamaan.

Wilma Viestit Tilat Opiskelijat Opettajat TyOjarjestys ~ Oppimistehtdvat / Tentit Henkilosté ~ Tydssdoppiminen

Oma etusivu > Opetusryhmat> Selainohjelmointi TIEP... v

/ 18 opiskelijaa \/  Tuntimerkinnat Tutkinnon osan arvosanat Oppimistehtavat / Tentit Tuntipaivakirja Kyselyt Istumajarjestys Arviointi @

Opetusryhman opiskelijat Tiedot
Nimi Ryhma Opettajat: _

Tilat: Ke305 atk (Ke ATK-luokka 305

Opintojakso/tutkinnon osa: kdtuo2(15) (Selainohjelmointi

Sijoitus: 0. jakso

Alkamispaiva: 9.8.2016

Paattymispaiva: 17.3.2017

NN N BN S NN BN N BN S BN NS N

Opettaja nakee opiskelijasta perustiedot, yhteystiedot, huoltajatiedot seké opiskelijan mahdolliset kortit ja
passit jotka on tallennuttu jarjestelmaan. Liséksi voi tarkastella opiskelijan tyojarjestysta, tuntimerkintja,
eHopsia (suoritukset ja valinnat), oppimistehtavia/tenttejaseka tulosteiden avulla erilaisia suoritusmerkin-
téja. Opiskelijaa tai luokkaa on helppo vaihtaa sivun ylalaidassa olevilla nuolilla.

Wilma Viestit at  Opiskelija yojarjestys  Oppimistehtavat / Tentit  Henkildstd ~ Tyossdoppiminen  Naytdt/Tutkintotilaisuudet  Tulostee!

¢ \ Tyojar Tarjotin eHOPS 0 of ITentit | TUki_

Perustiedot

Ryhma/Luokka Sukunimi Etunimet Kutsumanimi Audinkieli:
Nerete e e e e e suom

Syntymaaika: I 1ka: 18
5 Yo-pohjainen: Ei

Nimen ja kuvan julkaisukielto julkisissa julkaisuissa

Yhteystiedot

Opiskelupaikan lahiosoite Opiskelupaikan postiosoite Kotikunta

Matkapuhelin ©Oma sahkopostiosoite Koulun sahkopostiosoite

Opiskelu

Aloituspaiva Arv. valmistumispaiva Entinen ryhma/luokka

11.8.2014 3152017

Tutkinto Koulutusohjelma

Tieto- ja viestintatekniikan perustutkinto 341101 Ohjelmistotuotannon osaamisala

Huoltajatiedot




Wilman Tuntimerkinnéat

Wilman tuntimerkinnoissa merkitaan Lasna- ja Poissaolot, niiden tarkennukset sek& mahdolliset
palautteet tunneilta.

Luokitus
Lisna v
Muu merkinta Luokitus
Ei merkintaa R
Lasna e

Huomioita

Ei merkintaa

Lasna

Selvitettava poissaolo
Myohastyminen

¥ Huomiot nakyvat opiskelijalle ja huoltajalle

Luvallinen poissaolo Luokitus
o Luvaton p0|s?aolo Lasna
Muu koulutyd
Muu merkinta
45

Ei merkintaa

Ei merkintaa
Positiivinen palaute

Poista

Negatiivinen palaute

Oppituntien Lasna- ja poissaolot merkitaan Opetusryhman Tuntimerkintdjen kautta.

HUOM! On tarkeaa ettd lasna- ja poissaolot merkitdan oikean opetusryhman tuntimerkin-
téjen kautta, vain talldin poissaolot menevan kyseisen oppitunnin poissaoloihin.

1. Jokaiselle opiskelijalle merkitaan Lasna tai Selvitettava poissaolo

2. Opiskelija/huoltaja selvittaa poissaolon ja laittaa Luvallinen tai Luvaton poissaolo ja antaa
mahdollisen lisdselvityksen

3. Vastuuopettaja kuittaa selvityksen ja tarvittaessa muuttaa sita.

Jos opiskelija on etukateen anonut lupaa poissaoloon ja se on hanelle mydnnetty (vastuuopet-
taja tai koulutuspaallikk®), merkitsee koulutuspaallikkd/vastuuopettaja Wilmaan "luvallinen”.
Muutoin poissaolo merkitaan "selvitettava” ja selvittamisen jalkeen se muutetaan joko luval-
liseksi tai luvattomaksi.

Myds mydhastymiset merkitaan.

Lasna- ja poissaolot merkitaan valitsemalla oikea tunti, oikealta opiskelijalta ja klikkaamalla kun-
nes oikea vaihtoehto on tullut ndkyviin. Tuntimerkintdja tehdessa oletuksena ensimmaisella pai-
nalluksella tulee Lasna merkintd. Huomautuksen voi lisata halutessa. Huomautus voidaan pois-
taa opiskelijan ja huoltajan nékymista. Oletuksena huomautus nakyy opiskelijalle ja huoltajalle.



arjonta  Toteutussuunnitelma  Opiskelijat =~ Tydpaikalla jarjestettava koulutus

nat> Tietotekniikka ja maks... « _

tintimerkinnat \ Lasnaolojen suunnittelu Tutkinnon osan arvosanat Oppimistehtavat / Ten

Lviikoittain Muokkaa tuntimerkintdja

Luokitus

Lasna

Muu merkinta
. Tietotekniikka ja maksuliikenne (sahkoinen kaupankaynti) 12 oois Ei merkintaa X

Huomioita

E ©

Ryhma 8 9 10 n 12 13 14 15 ¥ Huomiot nakyvat opiskelijalle ja hucltajalle

LIIPS16MB | Tietote Tietote
Kesto

LIIPS16MB | Tietote Tietote

45
LIIPS16MB  Tietote Tietote

LIIPS16ME | Tigtote Tietote :
Poista

LIIPS16ME | Tietote Tietote

LIIPS16ME | Tietote Tietote

LIIPS16ME | Tietote Tietote

LIIPS16 Tietote
LIPS16MB “Metete  Tictote

s —,,
4 Tallenna muutokset .

Jos halutaan antaa sama merkinta monelle opiskelijalle (tai kaikille tunneille), esim. Lasné, niin
tehdaan merkinta yhteen kohtaan ja kopioidaan hiirella maalaamalla muihin kohtiin. Myés mer-
kintdjen tyhjentamisen voi tehda maalaamalla.

Lasna merkinnan lisaksi voi opiskelijalle merkita Positiivista

Ryhma 8 9 10 . o N .
tai Negatiivista palautetta ja kirjoittaa Huomioita.

LIIPS16MB| Tietote Tietote

LIIPS16MB | Tietote Tietote Luokitus
Lasna v

LIIPS16ME  Tietote Tietote

Muu merkinta

LIIPS16MB | Tietote Tietote Positiivinen palaute w

LIIPS16MEB | Tietote Tietote Huomioita
Hienoa r\,fhmatvéskentel\faﬂ

LIIPS16MB| Tietote Tietote

LIPSTEME  Tietote Tietote ¥l Huomiot nakyvat opiskelijalle ja huoltajalle

LIIPS16ME Tietote Tietote

Kesto Merkinnan teki
LIIPS16MB Tietote Tietote .
45 MAKESA ..

Jos Kopioi
merkinnan kaikki tiedot on asetettu paalle, _ niin myos
Muu merkinté ja Huomioita kopioituu Fosts
maalattaessa

() Kopioi merkinnan kaikki tiedot
8 9 10 il 112 1% 14 15
Tietote Tietote




Tuntimerkintdjen selvittaminen

Kun opiskelijalle merkitaan Selvitettava poissaolo, niin opiskelijan huoltajan tai taysikaisen opis-
kelijan on selvitettava poissaolot. Opiskelijan ja huoltajan Wilman etusivulla nakyy ilmoitus selvi-
tettavista tuntimerkinnoista.

©® Oletsaanut ,jotka on selvitettava.

Selvitettavat tuntimerkinnat voi selvittaa valitsemalla selvitettavat tuntimerkinnat

Seuraavat tuntimerkintasi ovat viela selvittamatta:
Paivamaara 8 9 10 11 12 13 14 15 16 Yhteensa
To 10.12.2020 ] 1
To 29.10.2020 ] ] [ 3
Ti 27.10.2020 O ] 2
Ma 26102020 [ O O O U 5

tai valitsemalla kaikki tuntimerkinnat.

Selvita:

Kaikki 11 tuntimerkintaa
® vain valitsemasl tuntimerkinnat

Syy Lisatietoja

Luvallinen poissaolo v Sairaana J

Tallenna selvitys

Poissaoloille valitaan syy:
Luvallinen tai Luvaton poissaolo. Lisédtietoja voidaan my6s halutessa kirjoittaa.

nnnnnn

@® vain valitsemasi tuntimerkinnat

sy

Luvallinen poissaolo
Luvaton poissaoio

Varien ja koodien selitykset:

Selvitetty poissaolo vaihtuu Kasittelemattomaksi vastuuopettajalle.
Vastuuopettaja nékee luokan Selvittdmattomien ja Kasitteleméattémien tuntimerkintdjen maaran
Wilman etusivulla.

Tuntimerkinndt ...viikoittain ..yhteenvetona

12 sehama

Vastuuopettaja kay lapi kaikki Kasittelemattomat ja liian kauan Selvittamattomina olleet poissa-
olot

Aikavalilta: Nelja viikkoa ...viikoittain ...selvittamatta ..kasittelematta Muokkaa tuntimerkintoja
- 6 Opiskelijalle
Merkitse kasitellyiksi ..kaikki
Paivamaara 8 9 10 Al 12 13 14 15 Yhteensa Huomioita
To  10.12.2020 | Makela § Makela 2
Pe 30.10.2020 ‘ . 2 1: Tuntitehtava 2 tekematta. /
Pe  2.10.2020 é “en .




Tuntimerkinnat Opetusryhmien kautta

Helpoin ja paras tapa merkitd Tuntimerkinnat opiskelijoille on etusivun kalenterin kautta, jolloin merkinnéat

menevat oikean opinnon kohdalle.

< Syyskuu >
vk Ma Ti Ke To Pe La Su 08:00
» 09:45
35 1 2 5 4
| 1
36 5 6 . 7 8 . 9 10 11 12:15
» 14:00
37 12 13 . 14 15 . 16 17 18
38 19 20 21 22 23 24 25
14:15
39 26 » 16:00

27 28 29 30
1 1

Tandén on 30.9.2016

Tapahtumat | Kokeet

Tapahtumat 28.9.

Tydjdrjestys 28.9.

Toimistotyot
(asiakaspalvelu)
klyasp3(16)
(LIIYS16B)
Tieto- ja
viestintdtekniikan
perusteet
klmati1(15)
(LIIYS16A)

Varattu

Ke514 atk ®F Be 22

E Uusi tapahtumakutsu

Ei tapahtumia.

Myds Tuntipédivakirjan helpoin ja ja paras tapa merkita on etusivun kalenterin kautta, jolloin merkinnat

menevét oikean opinnon kohdalle ja liséksi merkintaan tulee tuntien kellonajat mukaan.

< Lokakuu >
vk Ma Ti Ke To Pe La Su 08:00
» 09:45
39 1 2
1 1
40 3 4 5 , 6 , 7 8 S 12:15
» 14:00
41 10 11 . 12 13 14 15 16
42 17 i8 19 20 21 22 23
14:15
43 24 25 26 27 28 29 30 » 16:00

Tydjarjestys 28.9.

Toimistotyé&t
(asiakaspalvelu)
klyasp3(16)
(LIIYS16B)
Tieto- ja
viestintdtekniikan
perusteet
kimati1i(15)
(LIIYS16A)

Varattu

Ke404 atk Y2 ISVAYY

Kes1ld atk y @y 20

44 31 Tapahtumat 28.9. 2 Uusi tapahtumakutsu
Tanaan on 3.10.2016 Ei tapahtumia.
Tapahtumat | Kokeet
Tunti pidetty Tuntinumero  TuntejafAlkamisklo Paattymisklo\Tunnin opettaja Tunnin aihe Kotitehtavat Huomioita
ks.s.2016 [[t9-20 |2 bs.oo ] lo.as | Jakels sami ~|= [rehtavia omaan tahtiin |T13 ja T14, T15 I |
\
R7.9.2016 [[17-18 |2 BQ.00 | 1145 Makela sami ¥|= [Tehtavid omaan tahtin |T11 ja T12 | |
R2.s.2016 |[t5-16 |2 |[t0.00 [Nurmi Mikko ¥|= Kertausta ja Tehtava 10][T10 I |
R1.s.2016 |[3-14 |2 |f4.15 | t6.00 | [Reunanen Nina ¥|= [Foimistotyst Moodle teh]| I |
[t5.9.2016 Jt1-12 |2 J[t0.00 | [11.45 | Mékels Sami 7|= Kertausta ja Tehtava 10 |T10 I |
[t4.9.2016 |le-10 2 Jlos.oo | [09.45 | Mikels Sami ¥|= (Graafit ja numerolistat |78 ja T9 I |
1

I P — 1

Paivakirjaan riittaa merkata Tunteja kohtaan tuntien maara (eéim. 2), niin tallentaessa Tuntinumero

kohtaan taydentyy tuntien juokseva numerointi.

Kun Tuntimerkinnat seka Tuntipaivakirja merkitd&n oikein, niin tuntipaivakirjan toiselta valilehdelta

saadaan Tuntipaivakirjan tuntimerkinnat.
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Toimistotyot (asiakaspalvelu) LIIYS16B klyasp3(16)

22 opiskelijaa = Tuntimerkinndt Tutkinnon osan arvosanat Oppimistehtévat / Tentit EEIGUWMENEGgEE Kyselyt  Istume

5.9.-14.10.2016 @an tuntimerkD

Tuntipaivakirja

P&ivakirjaan kirjataan aihe ja sovitut oppimistehtdvat. Oppimistenhtévat nakyvat myds ryhmén opiskelijoille. Voit Ki
k=T

- Tuntinumero on tunnin jérjestysnumero, esim. 3 tai 4-5. Tunteja-sarake tarkoittaa pidettyjen tuntien lukuma&é&rag
summa.

- Huomioita-sarake on opettajan omia merkint6ja varten. Ne eivat nay opiskelijoille eikd huoltajille.

Tunteja yhteensa: 22

Tuntipadivakirjan tuntimerkinnoistd ndhdaan milta tunneilta opiskelija on ollut pois ja mita kysei
tunneilla on tehty.

silla

Toimistotyot (asiakaspalvelu) LIIYS16B klyasp3(16) & Tulostettava yhteenveto

22 opiskelijaa  Tuntimerkinndt = Tutkinnon osan arvosanat  Oppimistehtavat / Tentit EEVGWGENEINGEN Kyselyt  Istumajérjestys  Arviointi

5.9.-14.10.2016 Tuntipéivakirjan tuntimerkinn&t

Tunnin
pelvamagre unenre Tunteja rele athe Ope':taja _

Lu (45 min)

29.9.2016 21-22 2 10:00 - 11:45 Koe MAKESA
Lu (45 min)

Tehtévia R Lv (45 min)
28.9.2016 15-20 2 08:00 - 09:45 omaan MAKESA .
tahtiin Lv (45 min)

Tehtavié
27.9.2016 17-18 2 10:00 - 11:45 omaan MAKESA

tahtiin

Opiskelijakohtaiset tuntimerkinnéat

Jos opiskelijalle halutaan merkita yksittaisia tuntimerkintdja (esim. HOKS, opon luona), on merkinnét aina

tehtava jonkin Opetusryhman eli opinnon kautta.

Valitaan opiskelija, jolle tuntimerkintdja halutaan tehda. Valitaan hdnen lukujarjestyksensa ja sielta sopiva
opinto jonka kautta tuntimerkinnat voi tehda kyseisen tunnin kohdalle, vélitunneille tai opetuksettomaan

kohtaan.
HUOM! jos tuntimerkintd on poissaolomerkinta, niin se lasketaan kyseisen opinnon poissaolo

ihin.

Jos opiskelijalla ei ole kyseisella jaksolla esimerkiksi olenkaan tunteja, voidaan tuntimerkinnat tehda myds
menneen tai tulevan opetusryhméan kautta. Vaihtoehtoisesti voidaan my6s luoda opetusryhma, jonka
kautta tuntimerkinnat merkitddn (esim. Ryhmanohjaus, opon tunti, henkilokohtainen opiskelu, Oppimo,

jne...).

11



Tuntipaivakirja

Tuntipaivakirjaan voi jattaa Tuntinumeron tayttamatta, niin se taydentyy automaattisesti Tunteja sarak-
keen mukaan.

Wilma Viestit ~ Tilat ~ Opiskelijat ~ Opettajat  TyOjdrjestys  Oppimistehtavat / Tentit ~ Henkilosté ~— TyOssdoppiminen = mﬂz::;::kmm" e
» Kirjanpidon syventavat... v
21 opiskelijaa Tuntimerkinnat Tutkinnon osan arvosanat Oppimistehtavat / Tentit Tuntipaivakirja '\ Kyselyt Istumajarjesty Arviointi @ I

Tuntipaivakirjan tuntimerkinnat

aivakirjaan kirjataan aihe ja sovitut oppimistehtavat. Oppimistehtavat nakyvat myos ryhman opiskelijoille. Voit kirjata jokaisen tunnin omalle riville tai kirjata samalle riville 1-3.

N t

tien lukumaaraa. Tunteja yhteensa -kohtaan las

aan Tunteja-sarakkeen summa

arake

Tunteja yhteensa: 78
Tunteja opettajittain. |ii=—]
|  H Mu kaikkia merkint

9.1.2017

= Siirtyvat erat

14.12.201¢ | | 7174

Sisustustukku koe

21.12.2016 m 75-76 2 | E— - rastikokeita ja tehtavia
|Sr——— |

Tallenna tiedot Sulje

Opiskelija nékee tuntipaivakirjamerkinnagista kaikki paitsi huomatukset (Opiskelijan nakyma):

Viestit  TyGjarjestys eHOPS — Oppimistehtavat/ Tentit  «+» P

sivu > Tydeldma- ja vuorovaik...

@ Muut kurssit [~ viesti kurssin kaikille opettajille

oreta -

Tilat Ke408 (Ke Luokka 408), , ..

Sgrtomkso;:utkmrar Tydelama- ja vuorovaikutustaidot (tydyhteisdssa toimiminen)

Tulevat tapahtumat ja tentit

Ryhmalle ei ole merkitty tulevia tapahtumia tai tentteja

Menneet tapahtumat ja tentit Kotitehtavat
Pvm Aihe Pvm
15.10.2018 02.10.2018
16.10.2018 01.10.2018

5.09.201
17.10.2018 25.09.2018

28.08.2018

S Tulosta

27.08.2018

Kotitehtdvat

(S Tulosta

Pvm Kotitehtavat

Tuntip&ivakirja

_ _ Tunnin
Pvm untinro unnin aihe opettaja

09.10.2018 35-36

08.10.2018 33-34
02.10.2018 31-32
01.10.2018 29-30
25.09.2018 27-28
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Oppimistehtavat/tentit

Oppimistehtavat/tentit-kohdassa voidaan merkita ryhman opiskelijoille muiden opettajien ja
opiskelijoiden itsensé muistutukseksi kokeita tai muita tehtéavia. Kokeista ja tehtéavista voi kirjoit-
taa tarkempia kuvauksia ja arvioinnit.

Arvioinneista saa yhteenvedon Arvioinnit vélilehdelta.

L M A Svenska English %\ ©

pikaviestit Tyossioppiminen  Opetustarfonta  Opetussuunnitelma  Opiskelijat  Opettajat  Kyselyt  Tyopaikkaohjaajat ja -arvioijat ~ Tyossaoppimis- ja nayttoymparista Lis3a »

‘Oma etusivu » Opetusryhmat » AEMA1 3 Matematiikka 1... =

AEMA1 3 Matematiikka 1 ELIPS12L

Tuntimerkinnat =~ Tutkinnon osan arvosanat [ehINECH-VCIFMEN I Tuntipdivakirja  Kyselyt  Istumajarjestys  Arviointi

12 opiskelijaa

Kalenteri

Arviointi Paino-

Paivamaara Aihe Tehtévien/tenttien lisdtiedot . . X

julkaistu kerroin
2.10.2012 kylla 1 # Muokkaa
8.11.2012 kylla 0,5 # Muokkaa
3.12.2012 kylla 1 # Muokkaa
= Tulosta
Viikko 38, 2015 « Edellinen Seuraava » Siirry:

ma 14.9. ti 15.9. ke 16.9. to 17.9. pe 18.9.

Nimi
Lis&d oppimistehtdva/tentti Lis&a oppimistehtava/tentti Lisda oppimistehtava/tentti Lis&d oppimistehtdva/tentti Lisaa oppimistehtava/tentti

Oppimistehtavien/tenttien arvioinnit saa nakyviin myds opetusryhman arvioinnin kautta.

L M A

Pikaviestit Tyossdoppiminen  Opetustarjonta  Opetussuunnitelma  Opiskelijat  Opettajat  Kyselyt  Tyépaikkaohjaajat ja -arvioijat ~ Tydssdoppimis- ja nayttGymparistd
Oma etusivu b Opetusryhmat » AEMAL 3 Matematiikka 1... =

AEMA1 3 Matematiikka 1/

non osan arvosanat = Oppimistehtavat / Tentit  Tuntipdivakirja Kyselyt  Istumaj Arviointi

@ AEMAL 20.8.-7.12.2012

Opiskelijan nimi Ryhmd Arv. Poissa Tyyppi osp Pvm. Sanallinen arviointi
o dR Ir1 Tyyd: 7
E3 » X
P Kokeet Tuntimerkinnat Vanhat arvosanat
o AEMAL 3 Matematiikka 1 20.8.-7.12.2012
ks Pvm Aihe Arviointi  Painokerroin  Lisdtietoja
12.10.2012 1 1
8.11.2012 1+ 0,5
3.12.2012 1% 1
3 Keskiarva 1,25
ks Ainekeskiarvo 1,25
al commmr T1 Tyyd 13.3.2013 2
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Arviointi

Arvioinnissa valitaan arvosana valintalistasta. Paivanmaara kenttaan kirjoitetaan t kirjain, jotta
siihen tallentuu arviointipaivanmaara. Sanalliseen arviointiin voidaan kirjoittaa lisétietoja va-
paasti (esim. hylkddmisen syy). Sanallinen arviointi nakyy opiskelijan suorituksissa kursiivilla
kurssin nimen alla. Poissaolot saadaan siirrettya arvioinnin tueksi valitsemalla oikean ylalaidan
Muut toiminnot —linkki ja sieltd poissaolojen siirtotoiminto.

HUOM! MUISTA TOIMEENPANNA ARVIOINTI!
Arvosanat nakyvat opiskelijoille vasta kun arviointi on toimeenpanta. Arviointi toimeenpannaan
Muut toiminnot —linkin kautta.

Mikko Nurmi

Wilma Viestit Tilat Opiskelijat Opettajat Tyojarjestys Oppimistehtavat / Tentit Henkilosto TyGssdoppiminen = Kellonsoittajank /Klockringareg

Oma etusivu> Opetusryhmat> Selainohjelmointi TIEP... v

18 opiskelijaa Tuntimerkinnat Tutkinnon osan arvosanat Oppimistehtavat / Tentit Tuntipaivakirja Kyselyt Istumajarjestys |/ Arviointi '\

kdtuo2(15) 9.8.2016-17.3.2017

Opintojakso/tutkinnon osa: Selainohjelmointi s Lisaa opiskeljoita Lausepankki
Opiskelijan nimi Ryhma | Arv Poissa Tyypp! Osp Pvm Sanallinen arviointi

TIEPS14 Ve

TIEPS14 Tyydyttava tyydyttava P
Hyva hyva

UCESty Kiitettava kiitettava /

TIEPS14 Hyvaksytty hyvaksytty 7
Vapautettu vapautettu

HERST Ei arvioitu ei arvioitu

TIEPS14 Hylatty hylatty 7

TIEPS14 /7

TIEPS14 ¥

TIEPS14 V4

TIEPS14 7/

Tallenna muutokset (=]
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