Wilma, hakijat -rekisteri

1. Kirjaudu Wilmaan - hakijarekisterin 16ydat joko ylarivin valikosta tai kolmen pisteen alta (...) alasvetovalikosta.

2. Avaa Hakijat -rekisteri.

Hakemukset ja pddtdkset  Tulosteet  Kyselyt

Tentit

Tiedotteet
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Opettajat

Henkilosta

Tilat
h Tyopaikkaohjaajat ja -arvioijat
Tydpaikat ja nayttoymparistot
£
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I Opetustarjonta

Lomakkeet
n limoitusasetukset

Kayttajatilin asetukset

Ei Ei




3. Hakijarekisterindkymassa naet kaikki hakijat. Haut ovat koulutalokohtaiset, joten néet ne hakijat,

mihin koulutaloon sinulla on oikeudet.

Oma etusivu > Hakijat

Hakeutuu seuraavaan pitkdkestoiseen koulutukseen Sukunimi

DKeatop19
HARJOITTELU testi

HiusPT hakua varten
Kokki/Tarjoilija hakua varten
Kokki/Tarjoilija hakua varten
Kokki/Tarjoilija hakua varten

Kokki/Tarjoilija hakua varten

Kokki/Tarjoilija hakua varten ‘\®

Kokki/Tarjoilija hakua varten Q
Kokki/Tarjoilija hakua varten

KokkiPTMM18

KokkiPTMM18

KokkiPTMM19

KokkiPTMM19

3 ¥ 33 o» o303 O OO ODOL oML O OB

KokkiPTMM19

Kokki/Tarjoilija hakua varten @\'

Etunimet

Hakuajankohta

09.10.2018
28.10.2016
27.09.2018
21.08.2018
20.08.2018
22.08.2018
27.08.2018
20.08.2018
08.10.2018
02.10.2018
27.08.2018
18.07.2018
19.07.2018
10.09.2018
10.09.2018

06.09.2018

Valittu

Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei
Ei

Ei

Varalla

Eivalittu

Ei
Ei
Ei
Kylla
Kylla
Kylla
Kylla
Kylla
Ei
Ei
Kylla
Ei
Ei
Ei
Ei

Ei




4. Kirjoita kohtaan hakeutuu seuraavaan pitkakestoiseen koulutukseen ryhméa/luokkatunnus. Nain ndet vain kyseiseen
koulutukseen hakijat.

Oma etusivu > Hakijat

Hakeutuu seuraavaan pitkakestoiseen koulutukseen Sukunimi Etunimet Hakuajankohta Valittu Varalla ~ Ei valittu
sotamm x
£ SotaMM18 06.06.2018 Ei Ei Kylla
A SotaMM18 09.08.2018 Ei Ei kylla
£  SotaMM18 10.08.2018 Ei Ei Kylla
£ SotaMM18 Q 22.06.2018 Ei Ei Kylla
X
£ SotaMM18 &Q’}' 15.08.2018 Ei Ei kylla
~  SotaMM18 ,0\\0 11.09.2018 Ei Ei kylla
£ SotaMM18 \'Q\ 08.07.2018 Ei Ei Kylla
#  SotaMM18 @e 16.06.2018 Kylla Ei Ei
P
~  SotaMM18 (\\ 02.06.2018 Ei Ei Ei
/  SotaMM18 02.06.2018 Ei Ei Kylla
£ SotaMM18 02.07.2018 Ei Ei kylla
~  SotaMM18 22.08.2018 Ei Ei Ei
~  SotaMM18 11.08.2018 Ei Ei Kylla




5. Hakemuksen saat avattua painamalla ryhm&n nimen edessa olevaa
sinista nuoli —n&appainta.

=~ DKeatopi9

Perustiedot

Lomakkeiden vaihdon vuoksi osoite voi olla eri kentissa eri hakijoilla.

Sukunimi Kutsumanimi Etunimet
Osoite Postisosoite
Osoite 2 Postiosoite 2

Lomakkeet

6. Valitse perustietolomakkeen oikeassa ylakulmassa oleva lomakkeet — haastattelulomake, jatkuva haku.

Haastattelulomake, jatkuva haku




7. Tayta haastattelulomake.

8. Kun valinnat on tehty, tarkista, etta jokaiselle hakijalle on tehty merkinta johonkin seuraavista: valittu, ei valittu,
varalla. Pystyt tarkistamaan sen helposti hakijalistauksesta. Jokaisella hakijalla pitéda olla jossakin kolmesta kohdasta
(valittu, ei valittu, varalla) kylla -merkinta. Hakija, joka ei saapunut haastatteluun, merkitse rasti seka kohtaan ei valittu
ettd ei saapunut haastatteluun.

Huom. katso, etta sinulla on ryhmé&/luokkatunnus kirjoitettuna, jotta ndet vain kyseiseen koulutukseen hakeutujat.

Oma etusivu > Hakijat
Q tse
Hakeutuu seuraavaan pitkdkestoiseen koulutukseen Sukunimi Etunimet Hakuajankohta Valittu Varalla ~ Ei valittu
sotamm x

~  SotaMM18 06.06.2018 Ei Ei Kylla
A~ SotaMM18 09.08.2018 Ei Ei Kylla

> SotaMM18 10.08.2018 Ei Ei Kylla
~  SotaMM18 ’{S“O 22.06.2018 Ei Ei Kylla
~  SotaMM18 \'Q/ 15.08.2018 Ei Ei Kyl

> SotaMM18 &O 11.09.2018 Ei Ei Kylla
~  SotaMM18 \'Q 08.07.2018 Ei Ei Kylla
~  SotaMM18 3 @e 16.06.2018 Kylla Ei Ei
/~  SotaMM18 Q\ 02.06.2018 Ei Ei E
~  SotaMM18 02.06.2018 Ei Ei Kylla
~  SotaMM18 02.07.2018 Ei Ei Kylla
&  SotaMM18 22,08.2018 Ei Ei Ei

~ SotaMM18 - - 11.08.2018 Ei Ei Kylla




9. Voit jarjestda myads listan haluamaasi jarjestykseen. Tarkista, etta sinulla on ryhma/luokkatunnus kirjoitettuna.
a. Kirjoittamalla Valittu —kohtaan Kylla, naet vain kyseiseen koulutukseen valitut, ei muita!

Valittu Varalla Ei valittu
kylla

Kylla Ei Ei

Kylla Ei Ei

Kylla Ei Ei

b. Painamalla otsikon jalkeen olevaa nuolinappainta saat listan aakkosjarjestykseen (A-O tai O-A)
Talloin n&et kaikki hakijat listauksessa.

Valittu « Varalla Ei valittu
Kylla Fi Ei
Kylla Ei Ei
Kylla Fi Ei
Kylla Fi Ei

10. Talla hetkella Wilmassa ei ole tulostusmahdollisuutta hakijalistaukselle, joten voit kdantya ohjaus- ja hakupalvelun sih-
teerin tai koulutuksen opintosihteerin puoleen. Han voi toimittaa hakijalistan sinulle.



