TyOajan seuranta Wilmassa, Muokkaa kirjauksia

Paras tapa merkata ty6aika on mahdollisimman pian kyseisen ty6 tehtavan jdlkeen.
Tybaikaa voi muokata ja poistaa, mutta varsinkin jos aikaan tulee muutoksia, voi muokkaus
aiheuttaa hammennysta.

Muokkaus ja poisto on tehtava etusivun kalenterissa nakyvan kynan kuvan kautta.
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los aika pysyy samana ja pelkkaa tunnusta ja/tai lisatietoa muokataan, niin ongelmaa ei synny.
Muokataan vain tunnusta ja/tai lisdtietoa ja TALLENNETAAN!

Muokkaa tydaikaa

*Tybjarjestys
2019-2020 Vuositydaika(testi) w

Yhteissuunnittelu Tiimikokous
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidottu (00:00 h)

*Paivamaara *Alkaa *Paattyy
Sijoitustyyppi Tehtdvan tyyppi
b Opetusja ohjausja Muut t}l‘ﬁlt b

Tyén luonne

Sidottua ~
Tunnin tunnus

Tiimikokous
Lisatietoja

Lukuvuoden aloitus ja iltatuntien rytmitys.

Jos aikaa on muutettava pidemmaksi, niin paras tapa on lisata uusi tydaika ja kirjata siihen jatko.
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E_: Uusi tapahtumakutsu




Jos aikaa pitda muuttaa (vahentaa tai siirtaa),
tehda sitten uusi kirjaus.

Poistaminen on tehtava kahdessa osassa.

1. Ensin avataan kirjaus muokkaukseen j

kohtaan kirjoitetut. TALLENNETAAN S

niin on parempi poistaa ensin kirjaus kokonaan ja

a poistetaan kaikki Tunnin tunnus ja/tai Lisitietoja
IS KIRJAUS "TYHJANA”!

Muockkaa tybaikaa

*Tyojarjestys
2019-2020 Vuosityoaikaftesti)

Yhteissuunnittelu Tiimikokous
Opetus, ohjaus ja Muut tyot - Sidottu (00:00 h)
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~ Opetus ja ohjaus ja Muut tyst v
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sidottua v

Tunnin tunnus

[FTyojarjestys
2019-2020 Vuositytaika(testi)

Yhteissuunnittelu Tiimikakous
Opetus, ohjaus ja Muut tyst - Sidottu (00:00 h)
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Opetus ja ohjaus ja Muut ty6t

Tyén luenne
Sidottua

Tunnin tunnus
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Tiimikokous —
Lisatietoja

Lisatietoja
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2. "Tyhjan”, siis ilman Tunnin tunnusta
ja/tai Lisatietoja olevan, kirjauksen voi
poistaa avaamalla sen muokkaukseen

ja valitsemalla Poista.

Jos poistamisen tekee suoraan ilman Tunnin
tunnus ja/tai Lisatietoja tyhjennysta, niin
kyseinen merkinta jaa Jaksottomattomiin,
josta sen voi kirjata uudelleen, mutta taysin
saman kestoisena.

Auokkaa tydaikaa

“Tysjarjestys
2015-2020 Vuositydaikaitesti)

Yhteissuunnittelu
Opetus, ohjaus ja Muut tyot - Sidattu (00:00 h)

*paivamaara Alkaa “paattyy
Sijoitustyyppi Tehtavin tyyppl
v Opetus ja ohjaus ja Muut tyot
Tyen luonne
sidottua v
Tunnin tunnus,
Lisatietoja

Peruuta

Tallenna

Ryhmaéanohjaus
Opetus, ehjaus ja Muut tydt - Sitomaton (00:00 h)
Tunteja: 22:00 h

Taitajakisat
Opetus, ohjaus ja Muut tyot - Sitomaton (00:00 h)
Tunteja: 70:00 h

Yhteissuunnittelu
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidottu (00:00 h)
Tunteja: 90:43. 10

Yhteissuunnittelu Tiimikokous
Opetus, ohjaus ja Muut tyot - Sidottu (00:00 h)

Tunteja: 02:00 h




