TyOajan seuranta Wilmassa, Kirjaa tyoaikaa 2

Opetuksen seuranta tapahtuu automaattisesti lukujarjestyksen mukaan. Muut seurattavat
tehtavat on merkitty Vuositydaika, Hanke tai opetuksen kanssa samaan Kurre tiedostoon eli
tyojarjestykseen (esim. 2019-2020 Uudenmaantie).

Tassa ohjeessa kaydaan lapi Hanke tai Opetuksen tyojarjestykseen kirjattavat tydajan
seurannat. Paaasiassa kirjaus tehdaan samoin kuin Vuositydaika tyojarjestykseen.

Ryhmanohjauksen, Tydpaikalla tapahtuvan oppimisen ohjauksen,

Henkilokohtaistamisen ja Nayttojen arvioinnin sidotut tyét on suunniteltu koulutalojen
tyojarjestyksiin. Myos niiden seuranta (esim. Henkilokohtaistaminen, sidottu) merkitaan
koulutalon tyéjarjestykseen.

Henkilokohtaistamisen ja Nayttojen arvioinnin tydajan kirjaaminen onnistuu myos
opiskelijoiden tuntien paalle (esim. yksittdisten HOKS keskustelujen tekeminen).

HUOM! Ryhmanohjauksen, Tyopaikalla tapahtuvan oppimisen ohjauksen ja Nayttojen
arvioinnin sitomaton tyo eli kirjaaminen on suunniteltu Vuosity6aika tyojarjestyksiin.

Koulutalon tydjarjestykseen (esim. 2019-2020 Uudenmaantie) kirjattavat seurannat
nakyvat myos opiskelijoille Opettajan lukujarjestyksessa! Opiskelijoille ndkyy kirjausten
tunnukset, mutta lisatiedot eivat nay.

Ryhmanohjaus ja Tyopaikalla tapahtuvan oppimisen ohjaus

Ryhméanohjauksen ja Tydpaikalla tapahtuvan oppimisen ohjauksen tyoaikaa ei pysty
oletuksena kirjaamaan opiskelijoiden tuntien paalle.

Ryhmadnohjaus tunnit on yleensa parempi antaa lukujarjestyksen tekijan sijoitella
opettajalle ja koko ryhmalle.

TyOpaikalla tapahtuvan oppimisen ohjauksen tyoaika on kiinnitetty opiskelijoiden opintoihin
ja siitd on tehty myos opetusryhma, jonka kautta opiskelijat voi poistaa. Jos
koulutussopimukset luodaan kopioimalla, niin opiskelijat on poistettava vasta kopioimisen
jalkeen. Kun opetusryhmassa ei ole opiskelijoita, voidaan tyoaikaa kirjata.
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Henkilokohtaistaminen ja Nayttojen arviointi
Wilman etusivulla, kalenterin vieressa, Tydjarjestys tandan alta, valitaan Kirjaa ty6aikaa.

Avautuvasta ikkunasta on ensin valittava oikea Kurre tiedosto eli Tydjarjestys.

Kirjaa tydaikaa

*Tydjarjestys
2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)

Valitze...
2019-2020 Hankkesat (testi)

2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)
2019-2020 Vuositydaika(testi)

Lisaksi pitaa valita Valitse sijoitus... ja varauksen tyypiksi Jaksottamattomat.

Kirjaa tydaikaa

*Tydjarjestys
2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)

Valitse sijoitus...

Valitse varaus

*Varauksen tyyppi
Valitse...

Valitse...
Jaksotetut

Jaksottamattomat
Varaukset




Nakyville tulee lista
tehtavista, joihin on annettu
tyoaikaa.

Koulutalojen tyojarjestyksissa
voi nakya myos opetusta, jota
ei ole viela sijoitettu
lukujarjestykseen.

Al3 koske opetuksen
tunteihin!!

Koulutalojen tyojarjestyksissa
nakyvat tehtavat ovat
sidottua tyoaikaa.

Valitaan tehtyyn tyohoén
sopiva tehtava.

*Varauksen tyyppi

Jaksottamattomat

Henkilokohtaistaminen.Lito19D
Tunteja: 58:00 h

Henkilokohtaistaminen.Lito1SE
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidottu (-120:00 h)
Tunteja: 60:00 h

Henkildston tukipalvelut tydelamassa (Lico18Ys)
Opetus, ohjaus ja Muut ty6t - Sidottu (-120:00 h)
Tunteja: 35:00 h

Laskutus ja reskontra tydelamassa (Lito1&Ya)
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidotou (-120:00 h)
Tunteja: 36:00 h

Nayttdjen arviointi (Lito19D)
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidotou (-120:00 h)
Tuntegja: 01:00 h

MNayttdjen arviointi (Lito18Ya)
Opetus, ohjaus ja Muut tyot - Sidottu (-120:00 h)
Tunteja: 18:00 h

Tuloksellinen toiminta tytelamassa (Lico18Ys)
Opetus, ohjaus ja Muut ty6t - Sidottu (-120:00 h)
Tunteja: 66:00 h

Kirjaa tyoaikaa

“Tybjarjestys
2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)

Henkilokohtaistaminen.Lito19E
Turzeja: 60:00 h

*Paivamaara
2.9.2019
Sijoitustyyppi

Tunnin tunnus

Lisatietoja

Beldmassa (LitotoD)
ptru (-120:00 h)

Kirjataan Paivamaara (jos ei ole
valittu oikeaa), Alkaa ja Paattyy

Tunnin tunnus tai lisatietoihin
kenttiin voi kirjata halutessaan

*Alksa *paattyy
12:00 14:.00
Kurssityyppi
ajat.
Peruuta tarkennuks|a_

MUISTA TALLENTAA!



Tallennuksen jalkeen merkkaus nakyy etusivulla ja tydjarjestyksessa.
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Hanke tyot

Hanke téiden
tydajan kirjaus
tapahtuu lahes
vastaavasti kuin
muutkin tydajan
kirjaukset.

Kirjaa tybaikaa

*Tydjarjestys
2018-2020 Kellonsoittajankatu (testi) ~

Valitse...

2012-2020 Hankkeet (testi)

2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)
20198-2020 Vuositydaika(testi)

HUOM! Hanke tunnit voivat olla jaettu kaytettavaksi kokonaan syksylla tai kevaalla. Silloin
Hanke tyOaika l0ytyy jaksotetut kohdasta.

Valitse varaus

*Warauksen tyyppi
Jaksottamattomat w

Jaksottamattomat
Varaukset

Parasta digiohjausta.mobiilichjaus
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sitomaton {17:00 h)

Tunteja: 28:00 h




