TyOajan seuranta Wilmassa, Kirjaa tyoaikaa

Wilman etusivulla, kalenterin vieressa, Tyojarjestys tanaan alta, valitaan Kirjaa tydaikaa. Jos
tydaikaa merkitdaan muuhun kuin kuluvaan paivaan, niin valitaan kyseinen paiva.
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Avautuvasta ikkunasta on ensin valittava oikea Kurre tiedosto eli Tyojarjestys. Opetuksen
seuranta tapahtuu automaattisesti lukujarjestyksen mukaan. Muut seurattavat tehtavat on
merkitty Vuositydaika, Hanke tai opetuksen kanssa samaan Kurre tiedostoon eli
tyojarjestykseen. Suurin osa seurattavista tehtavista on 2019-2020 Vuosityoaika

tyojarjestyksessa.
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Kirjaa tydaikaa

*Tyojarjestys
Valitse...

Valitse...

2019-2020 Hankkeet
2019-2020 Kellonsoittajankatu
2019-2020 Vuosityoaikal(testi)

Lisaksi pitaa valita Valitse sijoitus... ja varauksen tyypiksi Jaksottamattomat.
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*Tydjarjestys

Valitse sijoitus...

2019-2020 Vuositydaika(testi) ~

Valitse varaus

*Varauksen tyyppi

Valitse...

Valitse...
Jaksotetut

Jaksottamattomat

Varaukset




Nikyville tulee lista tehtavista, FAlles Ve

joihin on annettu tydaikaa.

*Warauksen tyyppi

Jaksottamattomat

Kohdentamaton on tydaikaa jolle

. . . s es e 3 .. e e KOhdentamaton
el OI Ia Vlela maa rlteltyna tehtavaa. Opetus, ohjaus ja Muut tyét - Sidottu (00:00 h)

Py . o Py . . . Tunteja: 120:00 h
Sita voidaan kayttdaa esimerkiksi

ee . .. Nayton arviointi ja ohjaus tydpaikalla
SlJa ISUU kSII n. Opetus, ohjaus ja Muut tyét - Sitomaton (00:00 h)

Tunteja: 42:00 h

Opetus, ohjaus ja Muut tyot
Tunteja: 25:00 h

Tehtdva on sidottu tai sitomaton,

Oman esaamisen kehittaminen
- Sitomaton (00:00 h)

- Sitomaton (00:00 h)

Sitomaton (00:00 h)

r“ppuen OnkO tehtava SIdOttuna Opetuksen suunnittelu ja arviointi
Opetus, ohjaus ja Muut tyot
aikaan tai/ja paikkaan. Joissakin Tunisja: 217:00
tehtdvissa on maaritelty seka Rynmanohjas
Opetus, ohjaus ja Muut tyot -
sitomatonta ja sidottua tydaikaa. Tunteja: 20:00 h
Ryhmanohjaus

Tunteja: 22:00 h
Valitaan tehtyyn tyéhon sopiva J

Taitajakisat

tehtava. Opetus, ohjaus ja Muut tyat -

Tunteja: 70:00 h

Yhteissuunnittelu

Tunteja: 101:00 h

Opetus, ohjaus ja Muut tyat -

Opetus, ohjaus ja Muut tyot -

Sitomaton (00:00 h)

Sitomaton (00:00 h)

Sidottu (00:00 h)
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2019-2020 Vuosityoaika(testi) ~

Yhteissuunnittelu
Opetus, ohjaus ja Muut tydt - Sidottu (00:00 h)
Tunteja: 101:00 h

*Paivamaara *Alkaa *Paattyy
7.8.2019 815 15:30

Sijoitustyyppi Tehtavan tyyppi
M Opetus ja ohjaus ja Muut tyst M

Tyén luonne

Tunnin tunnus

Koko TAI aloituspaiva

@ e

Kirjataan Pdivamaara (jos ei ole
valittu oikeaa), Alkaa ja Paattyy
ajat seka Tunnin tunnus kohtaan
tarkempi kuvaus (esim.
tiimikokous).

Myds lisatietoihin voi kirjata
halutessaan tarkennuksia.

MUISTA TALLENTAA!

Tallennuksen jalkeen merkkaus
nakyy etusivulla ja
tyojarjestyksessa.
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