Wilman Tuntimerkinnéat

Wilman tuntimerkinnéissa merkitaan Lasné- ja Poissaolot, niiden tarkennukset seka

mahdolliset palautteet tunneilta.
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Oppituntien Lasna- ja poissaolot merkitaan Opetusryhman Tuntimerkintdjen kautta.

HUOM! On térkeaa ettd lasna- ja poissaolot merkitdan oikean opetusryhman
tuntimerkintdjen kautta, vain talléin poissaolot menevan kyseisen oppitunnin
poissaoloihin.

1. Jokaiselle opiskelijalle merkitaan Lasna tai Selvitettava poissaolo

2. Opiskelija/huoltaja selvittaa poissaolon ja laittaa Luvallinen tai Luvaton
poissaolo ja antaa mahdollisen lisaselvityksen

3. Vastuuopettaja kuittaa selvityksen ja tarvittaessa muuttaa sita.

Jos opiskelija on etukateen anonut lupaa poissaoloon ja se on hanelle myénnetty
(vastuuopettaja tai koulutuspaallikkd), merkitsee koulutuspaallikkoé/vastuuopettaja
Wilmaan "luvallinen”.

Muutoin poissaolo merkitaan "selvitettava” ja selvittamisen jalkeen se muutetaan
joko luvalliseksi tai luvattomaksi.

Myds myodhastymiset merkitaan.

Lasna- ja poissaolot merkitaan valitsemalla oikea tunti, oikealta opiskelijalta ja
klikkaamalla kunnes oikea vaihtoehto on tullut nakyviin. Tuntimerkintdja tehdessa
oletuksena ensimmaisella painalluksella tulee Lasna merkintd. Huomautuksen voi
lisata halutessa. Huomautus voidaan poistaa opiskelijan ja huoltajan nakymista.
Oletuksena huomautus nakyy opiskelijalle ja huoltajalle.
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Jos halutaan antaa sama merkinta monelle opiskelijalle (tai kaikille tunneille), esim.
Lasna, niin tehdaan merkinta yhteen kohtaan ja kopioidaan hiirella maalaamalla
muihin kohtiin. Myds merkint6jen tyhjentdmisen voi tehda maalaamalla.
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Tuntimerkintdjen selvittdminen

Kun opiskelijalle merkitaan Selvitettava poissaolo, niin opiskelijan huoltajan tai
taysikaisen opiskelijan on selvitettava poissaolot. Opiskelijan ja huoltajan Wilman

etusivulla nakyy ilmoitus selvitettavista tuntimerkinndgista.

© Oletsaanut ,jotka on selvitettava.

Selvitettavat tuntimerkinnat voi selvittaa valitsemalla selvitettavat tuntimerkinnat

Seuraavat tuntimerkintdsi ovat viela selvittamatta:

Paivamaara 8 9 10 1 12 13 14 15 16 Yhteensa
To 10.12.2020 ] 1
To 29.10.2020 [ O O 3
Ti 27.10.2020 [ OJ 2
Ma 26.10.2020 [ O O O O 5

tai valitsemalla kaikki tuntimerkinnat.

Selvita:

Kaikki 11 tuntimerkintaa
® Vvain valitsemasi tuntimerkinnat

Syy Lisatietoja

Luvallinen poissaolo v Sairaana I

Tallenna selvitys

Poissaoloille valitaan syy:

Luvallinen tai Luvaton poissaolo. Lisatietoja voidaan my6s halutessa kirjoittaa.

nnnnnn

Luvaliinen poissaolo

Luvaton poissaoio

Varien ja koodien selitykset

Selvitetty poissaolo vaihtuu Kasittelemattomaksi vastuuopettajalle.
Vastuuopettaja nékee luokan Selvittamattomien ja Kasittelemattomien
tuntimerkintdjen maaran Wilman etusivulla.

Tuntimerkinnédt ..viikoittain ..yhteenvetona

12 semic

Vastuuopettaja kay lapi kaikki Kasittelemattomat ja liian kauan Selvittamattomina

olleet poissaolot

Aikavalilta: Nelja viikkoa ..viikoittain ...selvittamatta ..kasittelematta Muokkaa tuntimerkintoja
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Pe  2.10.2020 é ! =l 4




Tuntimerkinnéat Opetusryhmien kautta

Helpoin ja paras tapa merkitd Tuntimerkinnat opiskelijoille on etusivun kalenterin kautta,

jolloin merkinnat menevét oikean opinnon kohdalle.
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@ Uusl tapahtumakutsu

Ei tapahtumia.

Myds Tuntipédivakirjan helpoin ja ja paras tapa merkita on etusivun kalenterin kautta, jolloin
merkinndt menevat oikean opinnon kohdalle ja lisdksi merkintaan tulee tuntien kellonajat

mukaan.
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Tunti pidetty Tuntinumero  TuntejafAlkamisklo P&attymisklo\Tunnin opettaja Tunnin aihe Kotitehtévat Huomioita
Rs.9.2016 [[t9-20 ps.oo ] 945 | Jakels sami ] = [Tehtévia omaan tahtiin |T13 ja T14, T15 I B
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Paivakirjaan riittdd merkata Tunteja kohtaan tuntien maara (esim. 2), niin tallentaessa
Tuntinumero kohtaan taydentyy tuntien juokseva numerointi.

Kun Tuntimerkinnat seka Tuntipaivakirja merkitd&n oikein, niin tuntipéivakirjan toiselta
valilehdeltéd saadaan Tuntipaivakirjan tuntimerkinnat.
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5.0.-14.10.2016 @an tuntimerkD

Tuntipaivakirja

Paivdkirjaan kirjataan aihe ja sovitut oppimistehtdvat. Oppimistehtévat ndkyvat myés ryhmén opiskelijoille. Voit ki
=
- Tuntinumero on tunnin jérjestysnumero, esim. 3 tai 4-5. Tunteja-sarake tarkoittaa pidettyjen tuntien lukuma&aaraé

summa.

- Huomioita-sarake on opettajan omia merkintdja varten. Ne eivat néy opiskelijoille eikd huoltajille.

Tunteja yhteensa: 22

Tuntipaivakirjan tuntimerkinnoistd ndhdaan milta tunneilta opiskelija on ollut pois ja mita
kyseisilla tunneilla on tehty.

Toimistotyot (asiakaspalvelu) LIIYS16B klyasp3(16) &3 Tulostettava yhteenveto
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5.9.-14.10.2016 Tuntipaivakirjan tuntimerkinnat
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reamaRs Tuniro, et el aihe opette _

i Lu (45 min)
29.9.2016 21-22 2 10:00 - 11:45 Koe MAKESA
R Lu (45 min)

Tehtévia Lv (45 min)

28.9.2016 19-20 2 08:00 - 09:45 omaan MAKESA -
tahtiin Lv (45 min)

Tehtévia
27.9.2016 17-18 2 10:00 - 11:45 omaan MAKESA
tahtiin

Opiskelijakohtaiset tuntimerkinnéat

Jos opiskelijalle halutaan merkitd yksittaisia tuntimerkintdja (esim. HOKS, opon luona), on
merkinnat aina tehtava jonkin Opetusryhman eli opinnon kautta.

Valitaan opiskelija, jolle tuntimerkintéja halutaan tehda. Valitaan hanen lukujarjestyksensa ja
sieltd sopiva opinto jonka kautta tuntimerkinndt voi tehda kyseisen tunnin kohdalle,
valitunneille tai opetuksettomaan kohtaan.

HUOM! jos tuntimerkintd on poissaolomerkinta, niin se lasketaan kyseisen opinnon
poissaoloihin.

Jos opiskelijalla ei ole kyseisella jaksolla esimerkiksi olenkaan tunteja, voidaan tuntimerkinnat
tehda myds menneen tai tulevan opetusryhman kautta. Vaihtoehtoisesti voidaan myos luoda
opetusryhma, jonka kautta tuntimerkinndt merkitddn (esim. Ryhmanohjaus, opon tunti,
henkilokohtainen opiskelu, Oppimo, jne...).



