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Menettely Tiedustelija>Hakija Opinto-

ohjaaja 

(OPO) 

 

Koulutustarkastaja (KT) 

 

Vastuuopet-

taja (VO)  

Oppisopimussihteeri 

(OPSOS)  

Joutsensihteeri 

 

Koulutuksen opintosih-

teeri (OS)  

Koulutuspäällikkö 

(KP) ja tiimivas-

taava (TV) 

Hakuvai-

heen oh-

jaus  

 

 

 

 

 

Tutustuu oppisopimuskou-
lutukseen ja – sopimuk-
seen. Turun oppisopimus-

toimisto | Turun oppisopi-

mustoimisto (turku.fi) 

Osallistuu oppisopimusin-
foon ja etsii soveltuvan 
työpaikan. Ilmoittaa työn-
antajalle mahdollisesta 
palkkatukikelpoisuudesta, 
jota työnantaja voi hakea 
ennen oppisopimuksen al-
kua. Liittää mahdolliset 
koulu- ja työtodistukset ha-
kemuksen liitteisiin.  

Ohjaa hakijan Hakeutuminen oppisopimuskoulutukseen oppisopimustoimiston- sivustolle ja osallistumaan infotilaisuuk-
siin.  

TV arvioi hakeutujan  
koulutuksen aloitus-
aikaa ja ryhmää.  
 

 

 

 

 

 Neuvoo ja opastaa oppisopimustyöpaikan 
haussa. Pyytää tarvittaessa lisätietoja 
VOlta tai TVlta.  Jos hakijalla on työpaikka, 
ohjaa hakeutumaan Sähköinen asiointi ja 

lomakkeet | Turun oppisopimustoimisto 

(turku.fi). Lomakkeen tiedot siirtyvät 

Oppisopimustoimiston hakijarekiste-

riin opiskelijan valintahaastattelua 

varten. Opastaa työnantajaa palkka-

tuen haussa. 

   

Valinta-

haastatte-

lut 

 

 

 

 

 

Osoittaa valintaperustei-
den täyttymisen. 

 

 

 

Haastattelee ja arvioi valintaperusteiden 
täyttymisen, SORA-alojen vaatimukset, 
hyödyntää alojen valintakartoituksia  sekä 
tarkistaa maahanmuuttaneiden työnteko-
oikeuden koulutusalalle. (vaihe 1.) Tarvit-
taessa konsultoi VOta (esim. OSTU:ista). 
Kirjaa valinnan johtopäätökset ja peruste-
lut Wilman haastattelulomakkeisiin. Siir-
tää hakeutujan tiedot opiskelijarekiste-
riin hakijat-statuksella. 

On tarvitta-
essa tutkin-
non perus-
teiden ja 
työpaikan 
soveltuvuu-
dessa asian-
tuntija. 

Lisää mahdollisim-
man nopeasti valitun 
hakijan tiedot kysei-
sen koulutalon Pri-
mukseen. 

Näkee ennakkotietona 

mahdollisen opiskelijan 

tiedot koulutalon Pri-

muksesta 

 

https://oppisopimus.turku.fi/
https://oppisopimus.turku.fi/
https://oppisopimus.turku.fi/
https://oppisopimus.turku.fi/turun-oppisopimustoimisto-uusi/sahkoinen-asiointi-ja-lomakkeet
https://oppisopimus.turku.fi/turun-oppisopimustoimisto-uusi/sahkoinen-asiointi-ja-lomakkeet
https://oppisopimus.turku.fi/turun-oppisopimustoimisto-uusi/sahkoinen-asiointi-ja-lomakkeet
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Oppisopi-

muksen 

solmimi-

nen 

Osallistuu sopimushetkeen 
ja allekirjoittaa oppisopi-
muksen. 

 Täydentää valintahaastattelua (vaihe 2.) 
ja solmii oppisopimuksen. Laatii HOKSia. 
Sopimukseen kirjataan, suorittaako opis-
kelija koko/osa tutkinnon. 
Sopimuksen allekirjoitusten jälkeen haki-
jat tiedot siirretään opiskelijarekisteriin. 
Sopimus allekirjoitetaan kahden viikon ai-
kana. Koulutustarkastaja on yhteydessä 
työnantajaa, mikäli opiskelija tai työnan-
taja ei allekirjoita sopimusta kahden vii-
kon aikana.  

 Kaikkien osapuolten 
allekirjoitettua sopi-
muksen OPSOS rekis-
teröi opiskelijan tie-
dot Primukseen ja il-
moittaa sähköpostilla 
opiskelijan tiedot op-
pilaitoksen sihteerille  
(VO), TV, (OPO).  

Hakijan tiedot näkyvät 

TAIn koulutalon opiskeli-

jarekisteriin hakeutumi-

nen oppisopimuskoulu-

tukseen. Tekee opinto-

jen aloittamiseen liitty-

vät toimet Primuksessa. 

Opiskelijalle lähtee auto-

maattiviesti koulutuksen 

aloituksesta ja tiedot oi-

kaisuvaatimuksesta. 

TV määrittää, mihin 
ryhmään kiinnitetään 
opiskelijaksi. 
TV nimeää luo-
kan/ryhmän ja ker-
too tämän OS:lle. 

Valinta-

päätös ja 

päätök-

sestä tie-

dottami-

nen 

 

 

 

Haastattelussa ollut saa il-
moituksen valintapäätök-
sestä sähköpostitse ja hä-
nellä on oikeus pyytää 
opiskelijavalinnasta kirjalli-
nen päätös oikaisuvaati-
musohjeineen. 
Aloittaa koulutuksen. 
 

 Laatii kahden viikon välein päätösehdo-
tuksen/tutkinto Dotku-Kasvatus ja ope-
tus- Ammatillinen koulutus- Toimintaoh-
jeet- Opiskelijaksi ottaminen jatkuvassa 
haussa.  
Lähettää tutkinnoittain joutsensihteerille 
sähköpostilla tiedot Joutsenpäätöstä var-
ten: nimilista valituista/ei-valituista, joissa 
merkinnät oppivelvollisuudesta. 

 

 
Laatii valintapäätök-
sen JoutsenNETiin 
Lähettää Joutsenen 
päätösasiakirjan jake-
lulla KP, TV, KT ja 
koulutuksen sihteeri.  

 KP allekirjoittaa Jout-
senpäätökset opiske-
lijavalinnoista.  
 

  Jos saavat tiedon tulevasta oikaisuvaatimuksesta, informoivat Joutsensihteeriä asiasta.  

Valise-

matta jää-

neiden 

jatko-oh-

jaus 

  Perustelee valitsematta jättämisen ja jatko-ohjaavat pyy-
dettäessä. 

   

 


