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Tavoite  

Menettely Opiskelija 

(+huoltaja) 

Opintosihteeri (OS) Opinto-ohjaaja (OPO) 

Tiimivastaava (TV) 

KT-koordinaattori (KT) Vastuuopettaja 

(VO) 

Joutsen-sih-

teeri 

Koulutuspäällikkö 

(KP) 

Haun 

avaaminen 

vuosittain 

www-

sivustolle 

 

huhtikuu 

 Luo/ päivittää Primukseen 

tutkintokohtaisen 

hakuluokan ja -linkin.  

Hakuluokka nimetään 

Kaksoistutkinto/ tutkinnon 
nimi 

TV, OPO ja KT tarkistavat yksikön Tervetuloa 

opiskelemaan (2. kirje) Dotku/ammatillinen koulutus/ 

toimintaohjeet/opiskelijaksi ottaminen yhteishaussa) 

ennen sen lähettämistä. 

 KT tarkistavat nettihakemuksen sisällön, 

kaksoistutkintohaun päättymisen päivämäärän sekä 

www-sivuston tiedot. https://www.turkuai.fi/turun-

ammatti-instituutti/hakijalle/yhteishaku 

https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-

instituutti/opiskelijalle/opintopolut/kaksoistutkintopolku 

  Määrittelee oman 

koulutusalan haun 

päättymisen ajan-

kohdan, joka kirja-

taan 2 kirjeeseen.  

Haku 

Linkki au-

keaa kevään 

yhteishaun 

valintapäätös-

ten julkaisun 
jälkeen ja sul-

keutuu, kun 

varasijojen si-

joittelu päät-

tyy. 

 

Kesä-elokuu 

Opiskelija ja huoltaja 

saavat Tervetuloa 

opiskelemaan -kir-

jeen (2. kirje)  

Täyttää verkossa  

https://www.tur-
kuai.fi/turun-am-

matti-instituutti/haki-

jalle/yhteishaku 

hakemuksen. Linkin 

sulkeuduttua elo-

kuussa kaksoistutki-

tokoordinaattori 

opastaa haussa.  

Lähettää 2 kirjeen. Hakemukset löytyvät Wilmasta koulutusaloittain.  (Haki-

jat -> Pitkäkestoinen koulutus)  

Näkevät niiden tutkintojen hakemukset, joihin on oikeu-

det. 

 

 
 

Nettihaun sulkeudut-

tua HOKSaa opiske-

lijat ja ohjaa opiskeli-

jan  OPOlle/KT-

koordinaattorille.  

  

Hakulomakk

eiden 

käsittely 

elokuu 

  KT-koordinaattori hakee yksikön hakemukset Wilman 

hakijat -rekisteristä. 

KT-koordinaattori ja OPO arvioivat hakijoiden kriteerien 

täyttymisen.  

    

Info + va-

linta- 

haastattelu 

 

elokuu 

Osallistuu infoon ja 

saa tarvittaessa kut-
sun valintahaastatte-

luun 

 Järjestävät KT-infon opintojen alkuvaiheessa ja haastat-

televat hakijat yhdessä. Sopivat yksikkö kohtaisesti, 
haastatellaanko kaikki vai vain tarvittaessa.   

Osallistuu ryhmänsä 

kanssa infoon ja tie-
dottaa opiskelijoiden 

mahdollisuudesta ha-

keutua edelleen kak-

soistutkintoon. 
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Kaksoistut-

kinto-opiske-

lijoiden  

valintapää-

tös 

 

 

 

 

 

elokuu 

Saa tiedon Wilma -

viestillä ensimmäisen 

opiskeluviikon ai-

kana. 

Opiskelija ja huoltaja 

saavat valintakirjeen 

sähköpostitse tutkin-

tokoulutuksen alettua 

elokuussa. 

 

Päivittää opiskelijan sta-

tuksen ja tiedot Primuk-

sessa. 

Saa opolta päätöspöytäkir-

jaesityksen ja toimittaa sen 

Joutsen-sihteerille. 

Lähettää tiedot valituille ja 

ei-valituille opiskelijoille 

sekä huoltajille sähköisesti 

Primuksen Hakijat-rekis-

teri/Opiskelijavalintakirje 
kaksoistutkinto-opiskelija 

valittu/ei valittu kirje, kun 

yhteishaun varasijoilta si-

joittelu päättyy. 

Siirtää hakemukset arkis-

toon. 

Laatii päätöspöytäkirjaeh-

dotuksen valitut/ei valitut 

ja välittää tiedon opinto-

sihteerille sekä KPlle 

Merkitsee Wilman Hakijat- 

välilehdelle rastin valittu/ei 

valittu. 

Tiedottaa valituille opiskeli-

joille pikaisesti Wilma -

viestillä. 

Tiedottaa VOta ja opettajia 

valituista opiskelijoista. 

 

Tarkistaa opiskelijan 

tiedon   ammatillinen 

+ yo HOKS – lomak-

keelta ja suunnittelee 

opinnot sen mukai-

sesti. 

 

Lähettää 

päätöksen ja-

kelulla kou-

lutuspäälli-

kölle, kak-

soistutkinto-

koordinaat-

torille, opin-

tosihteerille 

ja opinto-oh-

jaajalle. 
Vie opinto-

sihteeriltä 

saamansa 

päätöspöytä-

kirjan Jout-

senetiin. 

Tekee Joutsen -pää-

tökset valinnoista. 

Säilytys 10 vuotta 

 

 

 

Kaksoistut-

kinnon päät-

täminen ja 

tutkintokou-

lutuksessa 

jatkaminen 

Keskustelee kaksois-

tukinnon päättämi-

sestä vastuuopettajan 

kanssa. Täyttää Wil-

massa anomuk-

sen/päätökset koh-
dassa Ilmoituksen 

kaksoistutkintokoulu-

tuksen päättämisestä. 

Ilmoitus menee vas-

tuuopettajalle. 

Alaikäisen huoltajaa 

kuullaan. 

Saa tiedon muutoksesta au-

tomaattisesti  sähköpos-

tilla. Poistaa opiskelijan 

tiedot kaksoistutkinnosta 

Voi keskustella opiskeli-

jan kanssa ennen pää-

töstä. 

Kirjaa mahdolliset oh-

jaukset HOKSn kohtaan 

G. Saa tiedon muutok-

sesta automaattisesti  

Wilma -viestillä. 

Kirjaa mahdolliset HOKS 

päivitykset kohtaan B.  

Saa tiedon muutoksesta au-

tomaattisesti  Wilma -vies-

tillä. 

Saa automaattisesti 

ilmoituksen kaksois-

tutkinnon päättämi-

sestä. Kirjaa muuttu-

neen tilanteen HOK-

Siin.  Käy HOKS-
keskustelun puuttu-

van osaamisen hank-

kimisesta. OPO on 

tarvittaessa VOn tu-

kena. 

VO kirjaa mahdolli-

set HOKS päivitykset 

kohtaan B ja F. 

  

 

HUOM! 

Hakeutumi-

nen tutkinto-

koulutuksen 

aikana ja 

jatkuvassa 

haussa 

Mikäli opiskelija ei ole hakuvaiheessa hakenut kaksoistukintoon ja hänellä on halukkuus aloittaa opinnot, opiskelija täyttää Wilmassa hakemukset/päätökset Hakemuksen 

kaksoistutkinto-opiskelijaksi. Hakemus menee automaattisesti vastuuopettajalle. Vastuuopettaja lissä koulutuspäällikön käsittelijäksi. Koulutuspäällikkö tekee yksik-

könsä yksittäisen kaksoistutkinto-opiskelijan valintapäätöksen Valintapäätös menee automaattisesti tiedoksi vastuuopettajalle, opolle ja opintosihteerille sekä kaksoistut-

kintokoordinaattorille. Opiskelija saa tiedon valinnasta Wilma-viestillä. 

 


