Loma-anomus Wilmassa

Huoltaja tai taysi-ikdinen opiskelija valitsee Wilmassa "Hakemukset ja paatdkset”-otsikon ja tdman jal-
keen "Tee uusi hakemus” ja valitsee hakemuksen:

a) Loma-anomus 1-3 péaivaa

b) Loma-anomus yli 3 paivaa

Hakemukset ovat samanlaisia. Loma-anomus 1-3 paivaa lahtee automaattisesti ryhmanohjaajalle ja
loma-anomus yli 3 paivaa lahtee automaattisesti ryhmanohjaajalle kasittelyyn jonka jalkeen koulutus-
paallikkd voi tehda paatdksen. Huoltajan tai opiskelijan ei siis tarvitse tietaa kenelle hakemus lahetetaan.

Oma etusivu> Hakemukset ja paatokset

/ Kaikki \/  Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Paatokset rhl Tee uusi hakemus

AMMI: Loma-anemus 1-3 paivaa, huoltaja
Miksi tama sivu on ttha7 AMMI: Loma-anomus yli 3 paivaa, huoltaja

Opiskelijalla ei ole hakemuksia tai paatoksia.

Loma-anomus 1-3 paivaa:

Ohjeet

Talla lomakkeella voit hakea pidempaa poissaololupaa koulusta. Tam&n anomuksen kasittelee ryhméanohjaaja. Oppilaitos ei jarjesta ylimaaraisen loman takia
tukiopetusta, vaan opiskelijan on huolehdittava, ettei jaa opiskelusta jalkeen. Loma-ajan tehtavat on kysyttava opettajilta ennen lomaa.

Ylimaarainen poissaolo opetuksesta voi aiheuttaa opiskeluajan pitenemisen suunnitellusta.

Opiskelijan tiedot

Opiskelija Syntymaaika:
Testi Taavo Taneli 01.01.2010
Ryhménohjaaja:

Taina Tiina Testaaja

Osoite:
Testikatu 1, 20100 TURKU

Hakemus
Hakemuspvm
25.8.2017

Hakemus
Loma-anomus 1-3 paivaa

Poissaolo alkaa Poissaolo paattyy

28.09.2017 29.09.2017

Poissaolon syy
Lomamatka

Miten tulet hoitamaan opintosi?

Opettajien kanssa on sovittu opintojen suoritustavat.

Lomakkeen tayttaja
| Testi|Huoltaja x

Kasittelijs
Hakemus ohjataan suoraan ryhmanohjaajalle.

Kasittelijat (opettaja)
Makela Sami

Tallenna tiedot Peruuta




Hakemus ohjataan suoraan ryhmanohjaajalle

Ryhmanohjaajan kirjautuessa Wilmaan tulee uudesta avoimesta hakemuksesta ilmoitus:

lImoitukset

Hakemukset ja paatokset

Klikkaamalla "1 avoin” opettaja padsee omaan Hakemukset ja paatdkset — ndkymaansa

Oma etusivu> Hakemukset ja paatokset
Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Koulun paatokset Viraston paatokset
Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm ¢ Julkinen Paatos Padtoksen pvm Paatoksen voimassaolo
- ] H6 Loma-anomus 1-3
Aninkainen Testi Taavo péivaa 28.06.2017
 Tulosta

Valitsemalla hakemuksen opettaja paasee tarkastelemaan profiililomaketta, paastakseen tekemaan paa-
toksen tulee oikeasta ylakulmasta klikata "Lomakkeet” - ryhmanohjaajan paatos

I=g] Lomakkeet

AMMI: Loma-anomus, ryhmanohjaajan paatos




Lomakkeen alussa opettaja ndkee oppilaan perustietoja seka tehdyn hakemuksen

Opiskelijan tiedot
Opiskelija
Testi Taavo Taneli

Osoite:
Testikatu 1, 20100 TURKU

Huoltajat
Sukunimi Etunimi Lahiosoite Postiosoite Matkapuhelin
Testi Isa Testikatu 1 20100 TURKU 123456789
Testi Aiti Testikatu 1 20100 TURKU

Hakemus

Hakemus Hakemuspvm

H6 Loma-anomus 1-3 paivaa 28.6.2017

Poissaolo alkaa Poissaoclo paattyy

21.8.2017 23.8.2017

Poissaolon syy
Lomamatka

Lomakkeelle tulee oletuksena paattajaksi "Ryhmanohjaaja” seka opiskelijan koulu

Paattajan tiedot

*Paattaja (rekisterista) *Paattajan koulu
Aninkainen e

™
)

Ryhménochjaaja

Valintavalikosta valitaan paatés: myonteinen/kielteinen

Paatos

*Paatos (koulu)

—
®

Myonteinen paatds loma-anomukseen

Kielteinen paatds loma-anomukseen

yhjaa tai kirjoita kenttaan
“Paataspwm
2862017 =)

Paatos §

Pastoksen lisatiea)a

Opettajien kohdalla paatés§-kenttaa ei tarvitse tayttaa, jos ei haluta numeroida paatoksia



Voimassaolo

Alkamispvm Paattymispvm
2182017 2382017

Poissaolon luokitus

Lu luvallinen (o]

Paatoksen julkaiseminen huoltajille ja opiskelijoille

Paatoksen julkaisupvm 0

15.08.2017

Tallenna tiedot Peruuta

Voimassaolo paivat tayttyvat automaattisesti hakemukseen merkityilla paivilla. Lisaamalla "Poissaolon
luokitus” saadaan paatdés nakymaan opiskelijan tuntimerkinndissa automaattisesti.

Tuntimerkinné&t; Taavo Test

(@) 2182017 ® Kopioi merkinnin kaikki tiedat
Nimi Ryhma 8 9 10 1 12 13 14 15
Testi Taavo PARPS17R,

Tallenna muutokset

Paatoksen julkaisemispaivamaara tulee tayttaa.

Loma-anomus yli 3 paivaa

Hakemus on taysin sama kuin 1-3 paivaa. Hakemus ohjataan kuitenkin ensin kasittelyyn ryhmanohjaa-
jalle jonka jalkeen koulutuspaallikkd tekee paatdksen.

Kasittelija

Hakemus ohjataan suoraan ryhmanohjaajalle kasittelyyn. Yli kolme paivaa pidemmat lomat myontaa koulutuspaallikko.
Kasittelija

Testaaja Taina ]

Ryhmanohjaajalle nakyy Wilmassa ilmoitus uudesta avoimesta hakemuksesta

lImoitukset

Hakemukset ja paatokset




Valitsemalla ”1 avoin” tai valitsemalla Wilman otsikoista "Hakemukset ja paatokset” opettaja paasee tar-
kastelemaan hakemuksia.

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokset

Kaikki Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Koulun paatckset Viraston paatokset

Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm

Aninkainen Testi Taavo H7 Loma-anomus yli 3 paivaa 28.06.2017

© Tulosta

Valitsemalla hakemuksen opettaja paasee tarkastelemaan profiillomaketta. Paastadkseen kasittelemaan
hakemusta tulee valita "Lomakkeet” > ryhmanohjaajan kasittely

‘ L-amakkeet‘

AMMI: Loma-anomus, ryhmanohjaajan kasittely

Kasittelylomakkeella opettajalla on avoinna vain osio "Kasittelyssa”

Kasittelyssa

Kasittelyssa Kasitelty

Kasittelijat (opettaja)

Testaaja Taina [S)]

Kasittelypaiva

Kasittelijan kommentit

Ryhmanohjaaja voi merkitd hakemuksen olevan "kasittelyssa” ja merkita kasittelypaivaan tulevaisuu-
dessa olevan paivan ja tallentaa lomakkeen. Taman jalkeen han voi mydhemmin palata lomakkeelle uu-
delleen suorittamaan kasittelyn. Jos hakemus voidaan kasitella heti merkitdan "kasitelty” ja nykyinen
paivamaara kasittelypaivaan ja tallennetaan. Taman jalkeen opettaja ei paase enda muokkaamaan ha-
kemusta. Taman jalkeen koulutuspaallikko voi tehdd paatoksen.

Koulutuspaallikko

Kun ryhmanohjaaja on kasitellyt hakemuksen nakyy koulutuspaallikdlle ilmoitus uudesta avoimesta ha-
kemuksesta kun han kirjautuu Wilmaan.

lImoitukset

Hakemukset ja paatokset



Koulutuspaallikkd nakee koulunsa kaikki hakemukset ja paatdkset joten valitsemalla "Hakemukset ja
paatdkset” Wilmassa kannattaa hanen valita valilehti ’Avoimet hakemukset”

Oma etusivu> Hakemukset ja paatokset

Kaikki '/ Avoimethakemukset \/  Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Koulun paatokset Viraston paatokset

Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm

Aninkainen Testi Taavo H7 Loma-anomus yli 3 paivaa 28.06.2017

& Tulosta

Valitsemalla hakemuksen koulutuspaallikkd paasee tarkastelemaan profiililomaketta, paastakseen teke-
maan paatoksen tulee hanen klikata "Lomakkeet” - koulutuspaallikon paatds

| Lomakkeet‘

AMMI: Loma-anomus, koulutuspaallikén paatds

Lomakkeen alussa koulutuspaallikkdé nakee opiskelijan perustietoja seka tehdyn hakemuksen

Opiskelijan tiedot
Opiskelija
Testi Taavo Taneli

Osoite:
Testikatu 1 20100 TURKU

Huoltajat
Sukunimi Etunimi Lahiosoite Postiosoite Matkapuhelin
Testi Isa Testikatu 1 20100 TURKU 123456789
Testi Aiti Testikatu 1 20100 TURKU

Hakemus

Hakemus Hakemuspvm

H7 Loma-anomus yli 3 paivaa 28.6.2017

Poissaolo alkaa Poissaolo paattyy

21.8.2017 25.8.2017

Poissaolon syy
Lomamatka

Lomakkeelta nakee myos ryhmanohjaajan kasittelyn ja mahdolliset kommentit

Kasittelyssa

Kasittelyssa Kasitelty

Kasittelijat (opettaja)
Testaaja Taina

Kasittelypaiva
15.8.2017

Kasittelijan kommentit
Poissaolo ei aiheuta muutoksia HOPSiin.



Koulutuspaallikdn tulee valita oma nimensa "Paattajat” valintavalikosta

Paattdjan tiedot

P&attaja (rekisteristd) Paattajan koulu

-
I\

Aninkainen

®
(i

Valitse paatds: mydnteinen/kielteinen

Paatos

*Paatos (koulu)

| @

Myonteinen paatos loma-anomukseen
Kielteinen paatos loma-anomukseen

Tyhjaa tai kirjoita kentt3an

“Pairospvm
2862017

Paitas §

Paataksen lisatietaja

Koulutuspaallikdn on hyva tayttaa Paatos§-kentta

Voimassaolo

Alkamispvm
2182017

Poissaolon luokitus

Paattymispvm

2582017

Lu luvallinen 6]

Paatoksen julkaiserninen huoltajille ja opiskelijoille

Paatdksen julkaisupvm
15.08.2017

°

Tallenna tiedot

Peruuta

Voimassaolopaivat tayttyvat automaattisesti hakemukseen merkityilla paivilla. Lisdamalla "Poissaolon
luokitus” saadaan paatés nakymaan oppilaan tuntimerkinndissa automaattisesti.

Tuntimerkinnat: Taavo Testi

@ 2182017 ©) Kopioi merkinnan kaikki tiedot
Nimi Ryhm 8 9 10 1 12 13 14 15
Testi Taavo PARPST/R 2 : 5 6 7

Tallenna muutokset

Paatoksen julkaisemispaivamaara tulee tayttaa.

Kun paatds on tehty paasee huoltaja, opiskelija, rynmanohjaaja ja koulutuspaallikké tarkastelemaan pro-
fillomaketta jossa nakyy seka hakemus etta paatos.



