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Hanketydtuntien merkitseminen Wilmaan OPH-hankkeissa

Projektipaallikké / projektikoordinaattori, koulutuspaallikké ja hankety6ntekija sopivat yhdessa hankkeelle resursoidun tunti-
madran. Projektikoordinaattori merkitsee sovitut tunnit Kurreen.

Kaikki OPH-hankkeille ty6ta tekevat kehittajdopettajat merkitsevat hanketydt Wilmaan. Ty6ajanseurannan tulee olla ajanta-
sainen. Projektikoordinaattori seuraa hanketuntien kayttoa Kurresta kuukausittain (16 pv).

Sairauslomat voi merkita hankkeelle, jos on kyse ns. aikataulutetusta hanketyosta (esim. yhteisesti sovittu ja kalenteroitu
arviointi- ja kehittamispaiva), joka jaa sairausloman vuoksi tekematta. Sairausloman merkitsemisesta hankkeelle on aina so-

vittava koordinaattorin kanssa.

Huomioithan, ettd projekteista ei voida maksaa ylitydkorvauksia. Tasta syysta projektitydn tulee toteutua normaalin tydajan
puitteissa.

Jos kehittdjaopettaja tekee hanketyotd myos ESR-rahoitteisessa hankkeessa, tulee hdanen tayttaa Wilman lisaksi Toimenkuva

hankkeessa -lomake seka kokonaisty6ajanseuranta kaikilta niiltd kuukausilta, jolloin teet toitda ESR-hankkeelle. Naihin liitty-
vat tarkemmat ohjeistukset saa ESR-hankkeen koordinaattorilta.

1. Tyﬁajan merkitseminen Wilmaan (mukaillen TAI ohjeistus: Tyéajan seuranta Wilmassa, Kirjaa tydaikaa 2)
OPH-hankkeissa hanketyon seuranta tapahtuu Wilman kautta.

Valitse:

1. Kirjaa tyoaikaa: Wilman etusivulla, kalenterin vieressa, Tydjarjestys tanaan alta.
2. oikea tiedosto eli 20xx-20xx Hankkeet

Kirjaa tytaikaa

*Tydjérjestys
2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi) v

Valitze...

2019-2020 Hankkesat {testi)

2019-2020 Kellonsoittajankatu (testi)
2019-2020 Vuositydaika(testi)

3. \Valitse sijoitus... ja varauksen tyypiksi Jaksottamattomat.

4. Huom. Padsaantoisesti hanketunnit ovat jaksottamattomia. Tilanteesta riippuen (yl. hankkeen paattyessa), tunnit
voidaan merkita jaksotetuiksi (kevat/syksy). Jos hanketunnit on jaettu, silloin hanketydaika l6ytyy varaustyypin jak-
sotetut alta. =» Valitse sijoitus... ja varauksen tyypiksi Jaksotetut.

Valitse varaus

*Varauksen tyyppi
Valitse... v

Valitse...
Jaksotetut

Jaksottamattomat
Varaukset
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Nakyville tulee lista hankkeista, joihin on annettu ty6aikaa.

5. Valitse hanke, jonka tehtavia olet tehnyt / olet tekemassa.
Tuntimaarat hankenimen perassa kertoo, paljonko tunteja hankkeelle on viela kaytettavissa.

®

Valitse varaus

*Varauksen tyyppi
Jaksottamattomat v

Strategiarahoitus/Tieto-osaamisen
parantaminen.Strategiaraha tieto-osaaminen
Sddntelemdtdn - Sddntelemdtdn

Tunteja: 223:30 h

Strategiarahoitus/Ydinprosessit.materiaalien,
ohjeiden ja Wilman kehittaminen
Saantelematon - Saantelematon

Tunteja: 179:00 h

6. Kirjaa Paivdmaara (jos ei ole valittu oikeaa), Alkaa ja Paattyy ajat.
7. Lisatietoja-kohtaan tulee kirjata kuvaus tehdysta tyosta.
Pelkka teksti ”projektityd” ei kuvaa riittavasti, mita on tehty. Tama saattaa viivastyttdd maksatuksen kasittelya ja

innoittaa rahoittajan tekemé&an tarkennuspyynnon. Myoéskaan ”palaveri” tai “suunnittelu” eivat kuvaa tehtya tyota
riittdvan hyvin, vaan taytyy kertoa, mistd aiheesta palaveerattiin tai mita suunniteltiin.

8. Tallenna

2. Tyobajanseurannan ajantasaisuus Wilmassa
*Tydjarjestys
OPH-hankkeen koordinaattori tarkistaa Kurre-merkinnat aina 20202071 biankkeet 7

seurantakuukautta seuraavan kuukauden puolivéliin mennessa
Strategiarahoitus/Tieto-osaamisen

(15 pv), jotta talousvastaavat ehtivat reagoida mahdollisiin ‘ ‘ _ _
S . o ) o parantaminen.Strategiaraha tieto-osaaminen
palkkaoikaisuihin hyvissa ajoin. Kehittdjaopettajat vastaavat siita, SEAntelemAtin - S3Antelematan
ettd Wilman tiedot ovat ajantasaiset jokaisen kuun lopussa. Tunteja: 223:30 h
*Paivamaara *Alkaa *Paattyy
25.1.2021 14:00 16:00
Sijoitustyyppi Tehtavan tyyppi
Kysy aina hankkeen koordinaattorilta neuvoa, mikili olet Seuranta Wilman kaut... v Saantelemnaton v
epdvarma kirjauksista. )
Ty6n luonne
Sadntelematénta v

Tunnin tunnus

Lisatietoja

Kurre ohjeen tekeminen




