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Mika HOKS on — OPH POV

Henkilokohtaistaminen

(huomioita lain 531/2017 perustelumuistiosta)

* tarkoittaa tutkinnon tai koulutuksen suorittamisprosessin seka siihen sisaltyvien ohjaus-,
neuvonta- ja tukitoimien asiakaslahtoista suunnittelua ja toteutusta

» opiskelijan oikeusturva, jolla varmistetaan, ettd tutkintokoulutusta tarjotaan sen mukaisesti kuin
on tutkinnon tai sen osan taikka koulutuksen tai sen osan suorittamisen nakokulmasta tarpeen

* huolehditaan, etta tarvittava opetus ja muut osaamisen kehittdmisen pedagogiset jarjestelyt
toteutetaan huomioiden opiskelijan elamantilanne ja aiemmin hankkima osaaminen

* varmistetaan, etta tutkinnon suorittamisaika, opiskelun kesto, opiskelutavat ja
oppimisymparistot olisivat tarkoituksenmukaisia osaamistavoitteen saavuttamisen kannalta.

* varmistetaan, etta opiskelija saa tarvitsemansa ohjauksen ja tuen

Henkilokohtaistamisessa on kyse pedagogista osaamista vaativasta tutkinnon tai koulutuksen
suorittamisprosessin seka siihen sisdltyvien ohjaus-, neuvonta- ja tukitoimien suunnittelusta.
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Mika HOKS on — OPH POV

HOKSin paivittaminen

* Suunnitelma laaditaan koulutuksen aloittavalle opiskelijalle, mutta siihen
merkittavat tiedot voivat tarkentua ja muuttua tutkinnon suorittamisen aikana.

* Henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma on tarkoitus pitaa
ajantasaisena tutkinnon suorittamisen paattymiseen saakka, jonka vuoksi
asiakirjaa on saannollisesti paivitettava

« Pdivittdmisessa arvioidaan HOKSin toteutumista -> Elava HOKS
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Mika HOKS on?

e Tutkinnon muodostuminen on tunnettava!

— ePerusteet, Opintopolku, Ammatillinen koulutus

Ammatillisten tutkintojen perusteet

ePeruste-palvelun ammatillinen koulutus -osiossa on ammatillisten perustutkintojen,
ammattitutkintojen ja erikoisammattitutkintojen perusteet, voimassa olevat seks
siirtymaajalla olevat ja kumoutuneet tutkinnon perusteet. Voit hakea tutkinnon perusteita
tutkinnon perusteen nimell3, tutkintonimikkeella, osaamisalan tai tutkinnon osan nimell3.

» Vastuuopettaja selittda tutkinnon muodostumista ja suorittamista aikatauluineen
opiskelijalle

» Vastuuopettaja laatii osaamisen tunnustamisen esityksen yhdessé opiskelijan kanssa TAI


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/ammatillinen

Mika HOKS on?

« HOKS:n tietosisallon maarittaa OKM: HOKS:n tietosisalto ja kasitteisto

* HOKS on tehtava
— 2Kk opintojen aloittamisesta

- HUOM! Ensikertainen HOKS allekirjoitetaan sadhkdoisesti,
ks. Wilma-ohje:

https://www.turkuai.fi/sites/default/files/atoms/files/hoks sahkoinen
allekirjoitus.pdf

opiskelija ja opettaja

TAI


https://okm.fi/documents/1410845/5984873/HOKSin+tietosis%C3%A4lt%C3%B6+ja+k%C3%A4sitteist%C3%B6+6.2.2018.pdf/882ace03-7f08-48c0-afac-74d0b3097327/HOKSin+tietosis%C3%A4lt%C3%B6+ja+k%C3%A4sitteist%C3%B6+6.2.2018.pdf
https://www.turkuai.fi/sites/default/files/atoms/files/hoks_sahkoinen_allekirjoitus.pdf
https://www.turkuai.fi/sites/default/files/atoms/files/hoks_sahkoinen_allekirjoitus.pdf

Mika HOKS on?

* Henkilbkohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelma
— Elava, kertyva dokumentti, jota paivitetaan tarvittaessa
- Aiemman osaamisen tunnustaminen

— OSTU:t vain niista tutkinnoista, joihin TAl:lla on jarjestamislupa — arviointeja
ei osteta ulkopuolelta

— Vieraaksi kieleksi vain niita kielid, joiden arviointiin on kelpoisuudet omassa
yksikossa

TAI



Mika HOKS on?

» Henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma
— Elava, kertyva dokumentti, jota paivitetaan tarvittaessa

o Tarvittavan osaamisen hankkiminen ja osoittaminen:
valinnat, suoritustavat, aikataulu

— Lukukauden tarkkuudella (HOKS kohta F)

— HUOM! Perustutkinnon laajuus on 180osp — enemman EIl saa suunnitella

— HOKS:ia paivitetaan aktiivisesti

o Mieluummin enemman merkintdja kuin vahemman TAI



HOKS-tiedon kerryttaminen

« Kun paivitdt HOKS:ia, ala poista vanhoja tietoja, vaan kirjaa uutta tietoa
ja merkitse kirjauksen yhteyteen paivamaara.

— HOKS-lomakkeella ei ole versio-muistia.
— Kaikki poistettu tieto poistuu lopullisesti.

— Joskus voi olla tarve palata aiemmin sovittuun.



Mika HOKS on?

» Henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma
o Tuen tarpeet ja toimenpiteet

— Huom! Kysy myds aikuisopiskelijoilta tuen tarpeista ja aiemmista
toteutuksista.

— Huom! HOKS on molemminpuolisesti sitova. Opiskelija sitoutuu
opiskelemaan HOKS:n mukaisesti.

— Poissaoloseuranta/Wilmoittaja-viestit

o Lyhyt opso (esim kesalld) on yht& lailla HOKS:iin kirjattava asia. Oppisopimus
sidotaan aina johonkin tutkinnon osaan, joten vo:n on suunniteltava tama
opiskelijan kanssa yhta lailla kun tavallisen koso-jakson suorittaminen. TAI



Ensikertainen hyvaksynta

Ensikertainen hyvaksynta Hyvaksynta

Kun HOKS-keskustelu kayda&n ensimmaisen kerran

« TARKEA!

Opintojen alustava suunnittelu/lukukausitaso

Tehtava kahden kk kuluessa opintojen

aloituksesta

Rahoitus

Amis-palaute —linkki
Allekirjoitus sahkdisesti
(opiskelija ja opettaja)

Vastuuopettaja kokoaa
aakkostetut allekirjoitetut
ensikertaiset HOKS:t toimistoon
arkistoitavaksi. Vastuuopettaja
kirjaa ryhmé&tunnuksen, milloin
hoksattu ja koska sdilytys
pasttyy (ryhmétasolla). HOKS
muutokset vain sahkdisesti
Wilmassa.

Myohemmat kirjaukset

Suunnitelman paivitykset
Aikataulujen tarkentuminen
HUOM! Jos on vahingossa kirjannut ensimmaisen
keskustelun Hyvaksynta-merkinnalla, tata merkintaa ei voi
korjata, koska Amispalaute-linkki ei lahde takautuvasti

« Taytyy tehda uusi rivi



Miten HOKS nakyy eri toimijoille?
Kuka kirjaa mita ja mihin?

« HOKS nakyy kaikille opettajille

— ALA kirjaa mitaan opiskelijan terveydentilaan ja/tai henkilokohtaiseen
elamaan liittyvaa

- El ole tarvetta

> Kirjaa johtop&atdkset, toimenpiteet: miten opintosuunnitelmaa
muutetaan

— Syylla ei ole valia!



HOKS, Ohjauksen ja tuen vililehti sekda Muistiot Wilmassa

Mika tyokalu?

Kenelle ndkyy?

Kuka kirjaa?

Mita kirjataan, miten?

HOKS

Kaikille.

Vastuuopettaja, tarvittaessa
opo, muut opettajat.

Vain opiskelua koskevia asioita
seké tutkinnon suorittamisen
suunnittelua.

Urasuunnitelma/
HOKS-kohta L.

Oletuksena kaikille.

Vastuuopettaja HOKS-
keskustelussa.

Opiskelijan urasuunnitelma
opintoja aloitettaessa ja
valmistumisvaiheessa.

Erityisen tuen suunnitelma Kaikille. Erityisopettaja. Suunnitelma opiskelijan
tarvitsemista tukikeinoista.
Ohjauksen ja tuen Kaikille. Opo. Opiskelijalle annettua
suunnitelmat opintoihin liittyvaa ohjausta,
esim. VARTU-kokous.
Toimenpiteet Opettaja, erityisopettaja, opo, | Opettaja. Vain opiskelua koskevia

vastuuopettaja,
koulutuspaallikko.

asioita. Esimerkiksi
pajaosallistumiset, jollei naita
kirjata ldsna-/poissaolojen
kautta.

Ei MAR- tai TEHO-merkintdja.




Mista apua?

HOKS Henkilokohtaistaminen

Talla lomakkeella kirjataan opiskelijan henkilékohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelma.

Vastuuopettajan HOKS ohje

HOKS prosessi

Al S e e o HOKS-perehdyttéja Mikko Haapala
HOKS - Ohje mikko.haapala@edu.turku.fi
p. 050 131 7509

PUK - diskussionsunderlag

TAI
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valmistu kaikkeen.



Joko Auto Logis-
tiikka Elintarvike
Kauneudenhoito
Ravintola
Kone- ja tuotantotek- |
niikka Puhtaus- ja
kiinteisto Labora-
torio (Al Liiketalous
Laake Matkai-
(V] Media Puu
Rakennus So-
siaali- ja terveys
Sahkoé- ja automaati
Talotekniikka
Muoti- ja sisustus

ICT...




Kiitos!

TAIL
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