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Yleisohje Wilmaan kirjaamisesta

Wilmaan kirjaamisessa huomioitavaa

Kun opiskelijasta kirjataan tietoja HOKS lomakkeeseen, erityisen tuen suunnitelmaan, ohjauksen ja
tuen suunnitelmaan, tai mihin tahansa muuhun lomakkeeseen Wilmassa, niin pitaa miettia mita ja
miten asiat voi kirjata. Tassa tiedotteessa lyhyesti kirjaamisesta.

Nilmaan kirjaamisessa huomioitavaa

« Vain koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamaton tieto kirjataan
« Kirjattavan tiedon tulee olla tiivista
« Kirjataan opetusjarjestelyt, jotka poikkeavat tavallisesta opetuksesta
o Eikirjata oppilaan terveystietoja, esimerkiksi diagnooseja, laakityksia, hoitoja tai terapioita
« Opiskelijaa ei kuvailla vaan kuvataan hanen toimintaansa opiskelutilanteessa.
o Opiskelijan tietoja kirjatessa kaytetaan asiallista kielta valttaen yleistyksia ja kuvailevia taytesanoja
kuten todella, hyvin, mahdoton ym

HOKS kohta G Ohjaus ja tuki/Tukitoimet

Tukitoimiin kirjataan lyhyesti opiskelijan oppimista tukevia merkintdja tai jos opiskelija ei
tule sovittuihin tukitoimiin poislukien Vartu -, MAR- ja TEHO - keskustelut

Vartun opinto-ohjaajat kirjavaat Ohjauksen ja tuen suunnitelmaan.

MAR -muistion laadinnasta |6ytyy TAllle oma ohje

monialainen asiantuntijaryvhman mar wilma ohje 2023.pdf (turkuai.fi)

TEHO - muistion kirjaa opintosihteerit.

Kaikki muut paitsi opinto-ohjaajat voivat kirjaavat merkintdja kohtaan
Toimenpiteet/Tukitoimet

hteenveto Tyojarjestys Tuntimerkinnat

Urasuunnitelmat

20.03.2008

Erityisen tuen suunnitelmat
07.08.2018 Kaikki epinnat

Ohjauksen ja tuen suunnitelmat

20.03.2019

Toimenpiteet

Tyyppi



https://www.turkuai.fi/sites/default/files/atoms/files/monialainen_asiantuntijaryhman_mar_wilma_ohje_2023.pdf
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Opiskelija
Malli TESTI Pekka Testi

TUKITOIMET

*Merkinnan tekija (opettaja) *Merkinnan paivamaara *Tuen vaihe

*Tuettava asia ja tavoite *Tukimuodot
I l e

Sovitut asiat Ammatillisen ohjaajan tuki

Apuvalineet

Avustajapalvelut (esim. tulkki,
avustaja)

Ei saapunut paikalle

Erityisopettajan tuki

Eriyttaminen Peruuta
Lisaopetus (esim. oppimo)

Muu ohjaus

Opiskeljahuolion tuki

Pienessa rynmassa opiskelu

Samanaikaisopetus

Tyhjaa tal kirjoita kenttaan

Vain kirjaa, kohtaan G
kirjaavat kaikki ohjauskeskustelut mm. VARTU -keskustelun

G) Ohjaus ja tuki (48 §) (7) (Opo tayttaa)

Opo kirjaa suunnitellut tukitoimet
esim. Vartu ja muut opintojen lisdohjaus

Opiskelijalle suunniteltu ohjaus ja tuki (Opinto-ohjaaja kirjaa)

Pvm ja osallistujan rooll (opo. Ohjauksen Ja tuen muodot Peruste tuen tarjoamiselle ja lisatiedot Ohjauksen ja tuen

vastuuope, jne.) kirjaaja
Poissaolot ja myohastely. Vastuope kirjaa HOKS
1.8.2023. opo, vastuuope I | | ® | muutokset. ®
Vartu
Ei ottanut tukea vastaan [} Opiskelija el saapunut Vartuun.
12.9.2023 ® ®
Ei saapunut paikalle
Muu ohjaus
Tvhiaa tai kirjoita kenttaan Opiskelija otti yhteytta huolissaan
., yhj tai kirjoita kenttaan - 7
24.10.2023 ® opinnoistaan. Kirjattiin urasuunnitelmaan ®

suunnitelmaa.
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Opon -lomake = opinto-ohjaajien muistiinpanot paikka, joka tulee kirjoittaa siina
muodossa, ettd sen voi tarvittaessa antaa huoltajalle tai opiskelijalle

I Wilmatalli.. + > Opon lomake

S Tulosta Wz,

Opiskelija

Malli Wilmahallioppilas Testi 0101064000

Merkinnat

Opon merkinnat

Kaynti opinto-ohjaajalla Kaynti opinta-ohjaajalla, selite

@...

Tallenna tiedot

Vain erityisopettaja tayttaa

H) Erityinen tuki (648) (8) (Erityisopettaja tayttaa)

Tamaé suunnitelma laaditaan aina erityisopettajan kanssa

28.08.2018 31.05.2019 Tyopaikkaa etsitaan yhdessa. Makelasami

Erityinen tuki

*Tuen alkamispaiva *Tuen paattymispaiva
28.8.2018 31.5.2019
Tuen paattymispaiva-kenttadn tayttyy oletuksena opiskelijan arvioitu valmistumispaiva.
Erityisen tuen muodot Tukimuodon sisalto Tukimuodon suunnittelija

Tybpaikkaa etsitaan yhdessa.
® Makela sami

Ammatillisen ohjaajan tuki
Apuvalineet

Avustajapalvelut (esim. tulkki, avustaja)
Ei saapunut paikalle

Erityisopettajan tuki

Eriyttaminen

Lisdopetus (esim. oppimo)

Muu ohjaus

Pienessa ryhmassa opiskelu
samanaikaisopetus

Tyhjaa tai kirjoita kenttaan

B Nikyy kaikille opettajille
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Tuntimerkinta

= Muu koulutyo

tunnin opettaja kirjaa selvitettava poissaolo

-> VO kirjaa Muu koulutyo

Huomioita kohtaan

Ei kirjata kaynteja terveydenhoitajalla, psykologilla tai kuraattorilla.
Ei kirjata Vartua, TEHO:a tai MAR:a.

Luokitus

Muu koulutyo

Ei merkintaa
Selvitettava poissaoclo
Luvallinen polssaclo

Muu koulutyd

Huomiot nakyvat opiskelijalle ja huoltajalle
Kesto

60

HOKS B -kohta

HOKS- tapahtumaselitteelle kirjataan esim. paivitetty kohta H- erityisen tuen suunnitelma. Ei kirjata
yksityiskohtia tahdan. Merkitaan vain opiskeluun liittyvaa.
Ei merkita opiskeluhuoltoon liittyvia kdynteja terveydenhoitajalla, psykologilla tai kuraattorilla.

EI TEHO:a tai MAR:a.

B) HOKS laadinta-, hyvaksynta- ja pdivitys (HUOM! ensimmdisella rivill (ja vain siind) oltava
tapahtumatyyppind: Ensikertainen hyvaksynta )

HOKS paivityspvm
(7]

HOKS-tapahtuman
0 p

. HOKS-tapaht ;
HOKS-tapahtumatyyppi goaan HOKS-tapahtuman selite muut osallistujat

opettaja




