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Mal Malet &r att stoda den studerandes studier med pedagogiska 16sningar. Malet dr ocksa att forfaringssitten for ingripande framskrider om den studerandes studier inte
framskrider enligt PUK. Utbildningschefen faststéller och beslutar om atgérderna.

Forfarande Studerande (+ Ansvarslirare Studiehandled | Speciallirare Utbildningschef, studiesekreterare
vardnadshavare) are

Kontinuerlig Féljer upp franvaro i gruppen

uppfoljning av (elektronisk dagbok i Wilma) och

studiernas studiernas framskridande.

framskridande Kontaktar den studerande/

och franvaron
samt ingripande
vid behov

vardnadshavaren om den studerande ar
borta 2—3 dagar utan anmaélan eller om
frénvarotimmarna under en kort tid blivit
ca 25-30 h. Efter att ha tagit emot en
godtagbar orsak till frinvaron antecknas
franvaron som

tillaten/icke-tillaten i Wilma och vid
behov kan i tilldggsuppgifterna anges att
“utredning setts”. Returnerar ett
granskat franvarointyg till den
studerande. For att trygga framskridandet
av studierna kontrollerar hen om det
finns ett stodbehov eller tillampar vid
behov studierna.

Hinvisar vid behov den studerande till

Svrigt stod. Atgirderna registreras i PUK.

Studiehandledaren och ansvarslédraren
samarbetar.

Diskuterar med den studerande och forsoker reda ut vad franvaron beror pa och beritta om hur frdnvaron péverkar
utvecklandet av kompetens och de formaner som den studerande far.
Obs. Da en studerande som avligger studier med stod av arbetsloshetsforman forsummar sina studier, dr
ansvarsliraren skyldig att meddela detta till TE-byrdn/kommunforsoket.

Avbrytande av
studierna for
den tid som
sjukledigheten
pagar (under
sjukledigheten
ndrvaro 0

%)

Fyller i avbrytande av
studierna pa bestdmd tid
i Andringsblanketten, d&
sjukledigheten paverkar
studiernas
framskridande. Ar
sjukledig.

Efter sjukledigheten halls ett PUK-samtal
med den studerande géllande hur den
studerandes studier fortsitter efter
sjukledigheten. Narvaro 0 % meddelas
till studiesekreteraren.

Utbildningschefen beslutar/undertecknar
Andringsblanketten.

Studiesekreteraren uppdaterar
nédrvaroprocenten i Primus for den
ifragavarande tidsperioden.




Den studerande
tar sjilv kontakt

Tar kontakt

Med ansvarsldraren,
studiehandledaren,
specialldraren eller kuratorn,
etc.

Den person som den studerande tagit kontakt med, ordnar en diskussion eller
bjuder in de nédvindiga personerna.

Ansvarsliraren, studiehandledaren eller speciallidraren registrerar vid
behov planen och atgérderna for handledning och stdd i PUK.
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Tidigt stod Deltar pé inbjudan i Ansvarsliraren kommer 6verens om en diskussion med
(=Varpu) planeringen av stodet och studiehandledaren.
forbinder sig till stodet. Ansvarsliraren sammankallar deltagarna till ett samtal via

Wilma.
Ansvarsliraren registrerar tidpunkten och
handledningen for VARPu-samtalet i PUK.

Sarskilt stod Inbjudan till Ansvarsliararen deltar i TEHO. Ansvarsldraren ska

(=TEHO), ifall de | diskussionstillfall informera om behovet av TEHO till utbildningschefen.

tidigare e skickas via

atgirderna inte Wilma. Studiehandledaren deltar vid behov i TEHO.

ger resultat
fortsiitter TEHO,
ocksa ifall den
studerande inte
deltar.

Deltar i planeringen av
stodet och forbinder sig
till det. Kan ocksa ge en
skriftlig redogorelse.
Far anvinda bitride,
studerandevérdens
representant i TEHO.

Specialléiraren
deltar pa
ansvarsldrarens
inbjudan och
gOr upp en
eventuell plan

for sarskilt stod.

Utbildningschefen &r ordforande for TEHO-
gruppen, studiesekreteraren/ansvarsliraren
fungerar som sekreterare och registrerar
TEHO-beteckningen i Wilma. Den studerande
och vérdnadshavaren féar inbjudan via Wilma. I
inbjudan anges vilket 4rende som ska behandlas.




Disciplinira
atgirder och
avstingning

Avstingning pa
viss tid Obs. i
arbetskraftsutbild
ningen finns en
egen anvisning
géllande
franvaron.

Om det giller en
laroavtalsutbildnin
g ska man ta
kontakt med
laroavtalsbyran.

Fér brevet med inbjudan till
horande och utarbetar en
utredning om det aktuella
arendet till
utbildningschefen.
=> fortsitter studierna
enligt den
uppdaterade PUK
=> avbryter sina
studier. Fyller i
blanketten
Andringsblankett
for studier pd egen
hand
=> anhaller om
avbrytande av
studierna pa
bestdmd tid.
Fyller i blanketten
Andringsblankett
for studier pd egen
hand

Far beslutet om
avstiangning pa viss tid
eller att hen avses ha
avslutat sina studier.

Meddelar utbildningschefen ifall den
studerande inte deltar i sina studier enligt
PUK eller agerar enligt det som kommits
overens i TEHO.

Det dr eventuellt ansvarslidraren som
bereder beslutet for utbildningschefen.

Innan disciplinéra atgérder vidtas eller den
studerande anses ha avgétt, skickar
studiesekreteraren pa utbildningschefens
begiran en inbjudan till hdrande av studerande,
till den studerande och vid behov
vardnadshavaren per brev. Modell i Dotku:
Anvisningar/Studiehandledning/Skriftligt
horande, studerande anses ha avgdtt. 1 brevet om
horande ska finnas information om &rendet med
tillhdrande bilagor och utifran dessa gors ett
beslut samt en anvisning om hdéranderétt och satt
for forrattandet av horandet. Brevet med inbjudan
till horande ska skickas i god tid innan beslutet
fattas. Studiesekreteraren kan ocksa bifoga
Andringsblankett for studier, med vilken den
studerande sjilv kan meddela att hen avgar.

Efter horandet fattar utbildningschefen det
eventuella beslutet om avstidngning péa bestdmd tid
pa under 3 manader eller konstaterar att den
studerande anses ha avgétt. Utbildningschefen for
beslutet om avstingning pa bestdmd tid till organet
Sora for behandling (ifall 6ver 3 méanader).
Beslutet skickas till virdnadshavaren och den
studerande via meddelande i Wilma. En varning
skickas per brev.

Om den studerande deltar i studierna enligt
utredningen, anses hen inte ha avgatt fran sina
studier. Om den studerande inte efter utredningen
deltar i sina studier, och inte heller har ans6kt om
avbrytande, anses hen ha avgatt utan ett nytt
tillfalle for horande. Studiesekreteraren
meddelar den part som betalar ut stodet.




